Protoké! kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy w Zbdjnie - Egz. nr.....

- Archiwum Panstwowe =
- w Toruniu

Nazwa archiwum panstwowego

Oddziat
19105 2023-05-09
Nr protokotu Data dokumentu

Stronalz 16

69 - pL. Rapackiego 4
' . 87-100 Torun
Identyfikator Adres
(systemowy)
0AZ.421.15.2023 . 391

Znak sprawy ldentyfikator operatora

PROTOKOL. KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2020 r., poz. 164).

Informacje o jednostce

Urzad Gminy w Zbojnie

Nazwa jednostki

Zbojno 178 A, 87-645 Zbdjno

Adres kontrolowane] jednostki

1999 - -

Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego
jednostki
Wojewoda kujawsko-pomorski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X: tak £ 2017-09-28
Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

9866
Id‘entyfikator
systemowy
00054244500000 - -
= s e
Katarzyna Kukielska 1999

Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

* ul. Jagielloniska 3, 85-950 Bydgoszcz

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny
X tak 25

2023-01-02
Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Lata od -do

Poprzednia nazwa
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. Struktura organizacyjna Urzedu przedstawia sig nastepujaco:

° Woijt, ; P
e Zastepca Wojta, , :
e Sekretarz,
e Skarbnik,
e Wydziat Finansowy, !
e \Wydziat Zarzadzania Infrastruktura,
e Urzad Stanu Cywilnego,
e Inspektor danych osobowych;
e Samodzielne stanowiska pracy ds:: Edukacji i kultury; Ewidencji ludnosci, dowoddw osobistych, obstugi rady
gminy oraz sportu; Ewidencji ludnosci, dowodow osobistych, dziatalnosci gospodarczej, obrony cywilnej oraz !
ochrony przeciwpozarowej; Utrzymania czystosci w Urzedzie; Archiwum zaktadowego; Kadrowych i ;
organizacyjnych; Przygotowania inwestycji, gospodarki przestrzennej oraz promocji; Zamdwien publicznych oraz J
pozyskiwania i rozliczania funduszy; Ochrony informacji niejawnych; Zaopatrzenia; Obstugi prawnej; Gospodarki !
komunalnej i odpadami; Ochrony Srodowiska oraz gospodarki nieruchomosciami; Obstugi informatycznej; Obstugi 5
sekretariatu. '
Opis struktury organizacyjnej
W trakcie likwidacji X' nie Data wszczecia _ W Data zakoriczenia
e postgpowania . .. ... : postepowania B
W trakcie upadtosci X nie Data wszczecia :ﬁ "__ TR Data zakonczenia a
postepowania l ‘ : postepowania B
W trakcie zmian X nie Data wszczecia _ o Data zakoriczenia
organizacyjnych postepowania ..o . postepowania -
Uwagi

Informacje o kontroli
Kontrola ogélna przestrzegania przepiséw Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w szczegélnosci w
- zakresie gromadzenia, ewidencjonowania, przechowywania, opracowywania, zabezpieczenia, udostepniania oraz
brakowania dokumentacji niearchiwalnej. :

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

tukasz i starszy - DAP.0103.35.20 ©2023-05-05 - 2023-05-08 2023-05-08
Roszczynialski . archiwista 23 . e R i b e litibmsmmilommias
Imié i na;wisko Stanowisko Nr upowainienié dc; Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Joanna Krzeszewska i Inspektor ds. edukacji i kultury
Artur Dymek Zastepca Kierownika USC
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe .

Data kontroli
2023-05-08  2023-05-08 ! =

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia konitroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
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Informacja o ostatniej kontroli AP

Roszczynialski tukasz 2018-06-06 - Kontrola-ogélna przestrzegania przepisdw o
T e Co 2018-06-06 narodowym zasobie archiwalnymiarchiwach,
T w szczegblnosci w zakresie gromadzenia,
ewidencjonowania, przechowywania,
opracowywania, zabezpieczania, udostepniania
oraz przekazywania materiatéw archiwalnych
do archiwum paristwoweqo i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X: tak Uzgodnione z archiwum X' tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

2011 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
-01- : rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.
18 i U.Nr 14, poz. 67) - zatacznik nr 1

Data Akt wprowadzéjacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
-01- : rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.
18 ¢ U. Nr 14, poz. 67) - zatacznik nr 2

Data Akt wprowadzajgcy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

-01- © rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz.
18 i U. Nr 14, poz. 67) - zatacznik nr 6
Data - - . . Akf Wprowadzéjqcy

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania ' X papierowy
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce
System Rejestrow Panstwowych Program stuzgcy do-edycji oraz przetwarzania danych gromadzonych w

"Zrédto” Systemie Rejestréw Panstwowych, w tym do obstugi czynnosci w ksiegach
T ‘ T urodzen, matzeristw, zgonow.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe
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Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego - cpivvum zaktadowe Urzedu Gminy Zbojno

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

-~ Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy i Zarzadzania Kryzysowego w postaci: protokotdw z posiedzer Rady Gminy z lat
1990-2014; protokotéw z posiedzen Komisji Rolnictwa z lat 1990-1998; protokotéw z posiedzer Komisji Rolnictwa i
Spraw Samorzgdowych z lat 1998-2010, protokotéw z posiedzen Komisji Oswiaty i Zdrowia z lat 1990-1998; protokotow
z posiedzeri Komisji Oswiaty, Zdrowia, Kultury i Sportu z lat 1998-2010, protokotéw z posiedzen Komisji ds.

Obywatelskich z lat 1990-1994; protokotow z posiedzen Komisji Budzetowej z lat 1990-1994; protokotdw z posiedzen
Komisji Budzetowej i ds. Samorzadowych z lat 1994-1998, protokotéw z posiedzen Komisji Budzetu i Spraw
Obywatelskich z lat 1998-2010, protokotéw z posiedzeri Komisji Rewizyjnej z lat 1994-2010; protokotow z zebran
wiejskich z lat 1990-1994; zbioru uchwat Rady Gminy Zbéjno z lat 1990-2018; posiedzen organéw uchwatodawczych
jednostek pomocniczych Gminy z lat 1995-2012, 2015-2018; statutéw jednostek pomocniczych z lat 1990, 2003;
przewodniczacego Rady Gminy z lat 2011-2018; posiedzen komisji zespotow i innych organdow kolegialnych Rady Gminy
7 lat 2012-2018: organizacji i zasad funkcjonowania organéw Gminy.z lat 2003, 2006-201:0; sesji Rady Gminy z lat 2010,
2014-2018; przekazywania aktow prawa miejscowego do ogtoszenia i badania zgodnosci z prawem aktow prawa

" miejscowego z lat 2011-2018; wnioskow i postulatow do Rady Gminy i innych podmiotéw z 2015 roku; projektow uchwat
Rady Gminy z lat 2015-2018; planowania i sprawozdawczosci z prac komisji, zespotéw i innych organow kolegialnych
Rady Gminy z lat 2014-2013,; wyjasnien, interpelacji, opinii, aktéw prawnych dotyczacych zagadnien z zakresu skarg,
wnioskéw, petycji oraz postulatow i inicjatyw obywatelskich z 2015 roku; — Stanowisko ds. organizacyjnych (obecnie
Stanowisko ds. Organizacyjnych i Kadr) w postaci: protokotow z posiedzen Zarzadu z lat 1990-2002; uchwat Zarzadu z lat
1999-2002; planéw i sprawozdan wtasnych z lat 1990-2009; analiz ocen i sprawozdawczosci z lat 1991-2001;
regulaminu Zarzadu z roku 1990; statutéw Gminy z lat 1990, 1994; regutaminu organizacyjnego z roku 1990; pism
okélnych-i-zarzadzen-Wéjta z lat [1:989]-1990-2009; pieczeci-urzgdowych wzoréw i ewidencji z-lat 1990-1999; zbiorczych .
sprawozdan wiasnych z lat 1999-2004; wycinkow prasowych z lat 1991-2009; analiz ocen i sprawozdawczosci z lat 2002- '
2009: zbioru zarzadzen, ogtoszen i obwieszczen Wojta jako organu Gminy z lat 2010-2021; sprawozdawczosci
statystycznej z lat 2010-2020; opisu stanowisk pracy i okreélenia zakresu kompetencji i zadan z lat 2011-2012; komisji, -
zespotdw, grup roboczych w Urzedzie z lat 2015-2016; kontroli zewngtrznych wtasnej jednostki z lat 2002, 2006-2010;
kontroli zewnetrznych w jednostkach-wtasnych z lat 2003-2005, 2011-2014; kontroli wewnetrznych z lat 1993-1997,
2001-2002, 2005, 2008-2009, 2013-2014, 2017; kontroli zewngtrznych w jednostkach podlegtych z lat 1993-1999, 2010;
requlaminu pracy z 2009 roku; wyjasénien, interpelacji, opinii, aktéw prawnych dotyczacych zagadnien z zakresu skarg,
whnioskéw, petycji oraz postulatow i inicjatyw obywateli z lat 2013, 2015; requlaminu wynagradzania z 2013 roku;
przegladéw warunkow i bezpieczenstwa pracy z lat 2004-2010; - Stanowisko ds. ewidencji ludnosci w postaci

. sprawozdan z ewidencji ludnosci z tat 1992, 1994-1999; - Stanowisko ds. wymiaru i gospodarki ziemia w postaci
komunalizacji mienia z lat 1991, 1993-1994, 1996, 1999-2001; - Referat Finansowy w postaci: budzetéw Gminy z lat
1991-2017; opinii Regionalnej lzby Obrachunkowej o projektach budzetu z lat 1993-2017; rocznych sprawozdan z
wykonania budzetu z lat 1990-2019; sprzedazy gruntéw z lat 1991-1995, 1998, 2004, 2006; komunalizacji mienia Skarbu
Panstwa z lat 2002, 2005-2009; oszacowania wartosci i wyceny nieruchomosci z lat 1994-1999, 2004-2011, 2013-2014,
2016; przejmowania nieruchomosci na rzecz Gminy z lat 2005-2010, 2012-2014, 2016; zakupu nieruchomosci z lat 2007-
2010, 2014, 2016; rozgraniczenia nieruchomoéci z lat 2007-2016; podziatu nieruchomosci z lat 2006-2016; sprzedazy

" nieruchomosci z lat 2007-2016; informacji o stanie mienia komunalnego z lat 2011-2014; inwentaryzacji nieruchomosci
7 lat 2011-2014; inwentaryzowania nieruchomosci z lat 2015-2016; sprawozdawczosci statystycznej z lat 2015-2017,
2020-2022; kontroli przeprowadzanych przez podmioty w jednostkach im podlegtych z 2017 roku; kontroli
wewnetrznych w podmiocie z 2017 roku; wieloletniej prognozy finansowej z lat 2015-2017; wnioskowania o udziat w _
programach i projektach finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych z lat 2001, 2004-2006, 2008-2015; sprawozdawczosci
na poziomie kazdego Urzedu i jednostki organizacyjnej z lat 2020-2022; - Sekretarz Gminy w postaci: Statutu Gminy i
jego zmiany z 1996 roku; Organizacji urzedéw obstugujacych organy Gminy z lat 1994-2009; nawiazywania kontaktow i
okre¢lania zakresu wspotdziatania Gminy z innymi jednostkami organizacyjnymi na gruncie krajowym z lat 2007-2010;
analiz tematycznych lub przekrojowych z lat 2010- 2013; brakowania dokumentacji niearchiwalnej z lat 1992-2009;

- requlacji- wtasnych projektéw oraz wyjasnien, interpelacii, opinii, aktéw prawnych dotyczacych zagadnien z zakresu spraw
kadrowych z lat 1994-2009; programow oswiatowych oraz sprawozdawczosci w tym zakresie z lat 2011-2013; nadzoru
nad dziatalnoécia szkot i placowek oswiatowych z lat 2003-2013; posiedzen kierownictwa Urzedu z 2014 rokuy; ustalenia
sieci szkot publicznych oraz granic ich obwodow z lat 1999-2000; uzyskiwania zezwolen na zatozenie szkoty lub
placéwki publicznej z 1999 roku; - Wydziat Edukacji w postaci: Systemu Informacji Oswiatowej z lat 2005-2010;
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sprawozdawczosci na poziomie kazdego Urzedu i jednostki organizacyjnej z lat 2015-2018: - Wydziat Spraw
Obywatelskich w postaci: wykonywania zadar z zakresu obstugi ewidencji dziatalnosci gospodarczej z lat 1991-2011:
nadzoru nad polityka handlu i przemystu z lat 1990-2002; wykreslenia z wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej z
lat 1991-1999; wnioskdw o zawieszenie dziatalnodci gospodarczej z lat 1995-1999: decyzji o rozszerzeniu dziatalnosci
gospodarczej z lat 2000-2002; - Wydziat Inwestycji, Planowania i Rozwoju w postaci: ustalenia warurikéw zabudowy i

~ zagospodarowania terenu z lat 2000-2019; numeracji porzgdkowej nieruchomosci z 2017 roku: ustalania lokalizacji
inwestycji celu publicznego z 2017 roku; - Inspektor ds..ochrony $rodowiska i gospodarki nieruchomosciami w postaci:
programow, projektow, analiz z zakresu ochrony srodowiska z lat 2003-2020; ewidencji kapielisk z lat 2017, 2019;
Oszacowania wartosci i wyceny nieruchomodci z lat 2000-2006, 2017-2018; przejmowania nieruchomosci na rzecz Gminy
z lat 2003-2004, 2015, 2017; rozgraniczen nieruchomosci z lat 2002-2006, 2016-2018; podziatu nieruchomoici z lat

. 2017-2019; sprzedazy nieruchomosci z lat 2017-2019; monitoringu z zakresu ochrony srodowiska z 2014 roku;
programow, projektow, analiz z zakresu ochrony wéd i gospodarowania wodami z 2014 roku; ewidencji migjsc
noclegowych z 2012 roku; podziatu i rozgraniczen nieruchomosci z lat [1987-1989] 1990-2002; sprzedazy budynkdw i
lokali mieszkaltnych z lat 1994-1995, 1997-1999; przekazywania gruntéw w uzytkowanie wieczyste z lat 1991, 1994,
1998; nabywania, zbywania, zamiany nieruchomosci z lat 1997-2006; spraw o zasiedzenie z lat 2000-2002; gospodarki
nieruchomosciami, lokalami, pomieszczeniami z lat 2000-2002; wnioskowania o udziat w programach i projektach
finansowanych ze $rodkdéw zewnetrznych z lat 2014-2019; realizacji programow i projektow finansowanych ze sSrodkéw
zewnetrznych z lat 2014-2020; sprawozdawczosci na terenie Gminy z lat 2014-2019; kontrolowania jakosci
dostarczonych ustug komunalnych z lat 2013-2018: uméw zawartych w wyniku postepowania w trybie zaméwien
publicznych z 2020 roku; powierzania zadan z zakresu gospodarki lesnej z lat 1998-2008; programéw, projektow, analiz z
zakresu ochrony $rodowiska z lat 2015-2021; uproszczonych planéw urzadzenia laséw oraz inwentaryzacji standw lasow
z lat 1993, 2008; wyjasnien, interpelacji, opinii, aktéw prawnych dotyczacych zagadnieri z zakresu gospodarki
komunalnej z lat 2018, 2020. Na pozostatg czgsc zasobu sktada sie dokumentacja niearchiwalna (kat. B) z lat 1990-2022
w ilodci 71,28 mb, w tym: akta osobowe pracownikéw Urzedu i pracownikéw interwencyjnych (kat. BE50) z lat 1990-2021

“ w ilosci 2,70 mb; koperty dowodowe o0séb zmartych z lat 1963-2012 (kat. A) w ilosci 1,55 mbs; listy ptac i kartoteki
wynagrodzen (kat. B50) z lat 1990-2019 w ilo&ci 5,00 mb, a takze dokumentacja techniczna z pozwoleniami na budowe z
lat 1994-1995 w ilosci 0,6 mb. '

Opis dokumentacji

X tak X! tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
* X nie X nie | X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

e 1987 2022 8.20 0
ljafa od ' ."Data do Ilo§c’ w mb. Jedn. arch.
Altowa kateg‘igf 1990 2022 71.28 0
Data od 7 Data do 1los¢ w mb. Jedn, inw,
Aktowa kategoria : 1990 2019 5.00 Co
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowakategaria | . ggp, 202 2.70 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria : 1990 2022 78.98 0
razem Data od Data do 1los¢ w mb. Jedn. inw.
Techniczna - _ h _“ - - : = : —
kategoria "A" . - ; : ot
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
Techn'iczna 1994 1995 060 0 0 .
kategoria "B" . ¢

Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
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Materiaty | 1990 1998 " lloé¢ jedn. arch. . 4
archiwalne * ... ... S GV LA P—— L o e s s
podlegajace Data od Data do : Itos¢ mb. 120
przejeciu przez L L LD
archiwum ' [los¢ GB _

panstwowe z SR £
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona
Gromadzka Rada Narodowa w Zbojnie, Gminna Rada Narodowa w Zbéjnie i Urzad Gminy w Zbojnie

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

- dokumentacja zwigzana z przekazywaniem gospodarstw rolnych na nastepce i Skarb Panistwa (kat. A) z lat 1976-1989 w
ilogci 1,1 mb; - przejmowanie terenéw i nieruchomosci (kat. A) z lat 1971-1974 w ilosci 2,1 mb; ewidencja nieruchomosci -
7 lat 1962-1988 w ilosci 0,30 mb; - akta osobowe pracownikéw (kat. BE 50) z lat 1964-1989 w ilosci 0,2 mb; - Listy ptac
(kat. B 50) z lat 1976-1989 w ilogci 0,85 mb; - pozostata dokumentacja (kat. B) z lat 1972-1990 w ilosci 6,1 mb; -
dokumentacja techniczna z pozwoleniami na budowe (kat. B) z lat 1966-1989 w ilosci 2,27 mb.

Opis dakumentacji
X tak X: tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X! nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa "ateg""f\f 1962 S 1989 3.50 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Alftou “ateQ""’;f 1972 1990 610 0
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria :1976 : 1989 0.85 0 "
Data od Data do Iloé¢ w mb. Jedn. inw. :

Aktowa kategoria 196;1. A 1989 0.20 0
e ol LT R SIS RS RO - DL
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria 4944 1990 745 0
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Techniczna : 5 _ _

kategoria "A” R S FEI - _.. o el s moons 8w £id) B .
Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. arch. led. inw.

Techniczna 1966

X . 1989 2.27 0 -0
kategoria "B" : ) :

Data do lLo¢ w mb. Jedn. arch. 18d, v,



Prolokd{ kontroli

Materiaty
archiwalne
podlegajgce
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
"X tak
Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych
Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Pafstwowego
Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania
Inne $rodki
ewidencyjne

Personel archiwum

C roli przestrzegania przepisdw o naradowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy w Zbdjnie - Egz. nr

11971 1989 Ilos¢ jedn. arch.
Data O,d Data do [lo$¢ mb. 350
o 68 B
X tak X tak X tak

Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji

odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej
SR pafistwowego S
1 2019-12-17 05 0 Urzad Gminy Zbéjno 1952
Data llos¢  llosc (. Zespoty akt Daty
przekazania (mb.) a.) od -

- 2019-03-08 2019-03-25 . 72/2019

Data ostatniego Data wydania
brakowania zgody

zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

: Joanna Krzeszewska

umowa o
pracg

Forma
zatrudnienia

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

pietro

Usytuowanie

bardzo dobre

Warunki przechowywania

1 5536
Ilo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m2)

. archiwisty

termometr
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X tak
Ewidencja

udostepnien
1972

- do

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

regaty stacjonarne

. miejsce pracy dla

higrometr

160.00

Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

czujnik ognia i dymu

ontrola dostepu

Y\_{yposai_enie

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe
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Nazwa archiwum zaktadowego o pivvym L rzedu Stanu Cywilnego w.Zbdjnie
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X! nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana,
Dokumentacja wtasna
- ksiegi urodzen z lat 1946-1982, 1984-1990, 1992-1994, 1996, 1999-2015, matzerstw z lat 1946-1970, 1972-2015 i
zgondw z lat 1946-2015 o tacznym obmiarze 1,60 mb; - akta zbiorowe: urodzen (przechowywane w teczkach) z lat 1946-

1971, 1973-1981, 1987-1990, 1992-1994, 1996, 1999-2023; matzeristw (przechowywane w segregatorach) z lat 1946-
1954, 1958-1970, 1972-2023 i zgonow (przechowywane w teczkach) z lat 1947, 1950-1954, 1960-1964, 1966, 1973-

2023 o tacznym obmiarze 5,89 mb;.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna ~ kartograficzna geodezyjna " fotograficzna

X nie X' nie . X nie X: nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa lategorts 1946 - 2023 749 . Lo
- i . . - I 3 B Wllo'éc"'wmrﬁb. ST Jedn arch

e . ) 1 # by s . - ) _ .
BB e el i R i

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

N g : et ., - - ¥ -
"B50" :
Data od Data do |los¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria - R » o B _ _ : o
"BE50" ' i :
Data od Data do |los¢ w mb. Jedn. inw.
Sitowa kategetis ) | ) v - e _ e
“B", "B50", "BE50" :

razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty T S " S Ilos¢ jedn. arch.

archiwalne ... .. ... ... . R 1 S
podlegajgce Data od Data do [lo$¢ mb. _

przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB _
panstwowe z '
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona
Parafia rzymsko-katolicka w Dziatyniu

Nazwy wytwarcy dokumentacji odziedziczonej
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- 'ksiegi-urodzen, matzenstw i zgondw z lat 1923-1945 w ilosci 0,45 mb: - akta zbiorowe urodzen, matzenstw i zgonow z
" 1at-1913-1945 w ilosci 0,55 mb: :
Opis dokumentécji

X tak Xi nie X nie _ X nie

X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie "X nie X: nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

e | 1913 1945 ~1.00 0

_ Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. arch.

Aktows kabugoria ) . — . . L — i
Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria _ ’ ; _ e _ , _
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

—— ) . 5 mo _ e _ . e . . -
Data od Data do Ilos¢é w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria _ Lod ‘ _ _ _
“B", "B50", "BE50" . . . § et o vem o 5 1 2 s
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Urzad Stanu Cywilnego w Dziatyniu

" Na"zwywwyt;\')ércy vdokumentac]i odzi'e"di.i.ézonej

- ksiegi: urodzen z lat 1955-1971 w ilodci 0,17 mb; matzenstw z lat 1955-1971 w ilosci 0,1 mb i zgonéw z lat 1955-1971
w ilosci 0,09 mb; - skorowidz do ksigg urodzen, matzenstw i zgondw z lat 1958-1959 w ilodci 0,01 mb; - akta zbiorowe:

urodzen:z lat 1955-1959, 1962-1965, 1970-1971 w iloéci 0,39 mb; matzenstw z lat 1955-1958, 1960-1971 w iloéci 0,43
mb i.zgondw z lat 1955, 1959-1962, 1965-1968 w ilosci 0,04 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X' nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

g 11955 1971 123 )
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria : _ _ ' _ =
B
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Kbfows bategarta o — S, ) . e ._ el B _ .
"B50" . . e R ; . = b . o g -
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria _ P _ : 7 :
"BE50" | s i e e i o Y,
' Data od Data do [Los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria ! _ _ o _ e
“B", “B50", "BES0" NS B S SR NV F. BN S R
razem . Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Parafia.rzymsko-katolicka w Ruze
B Naii}%/ywytwé'fégz dokurﬁéﬁ{éc]i oa'z'i'éd'zicmz-aﬁej

- ksiegi urodzen, ksiegi matzenstw i ksiggi zgondw z lat 1923-1938, 1940-1945 w ilosci 0,63 mb; - akta zbiorowe
" urodzen, matzenstw i zgonéw z lat 1913-1945 w ilosci 0,65 mb;

Opis dokumentacji x

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
. X nie X nie X nie X: nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktow "ateQ‘fA'a, 1913 1945 128 0 j
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ : _ : _ _
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _ o
Data od Data do Itos¢ w mb. Jedn. inw
Aktowa kategoria _ _ _ _ ;
"BE50" _ . 5 Bt + oo e
Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw. ‘
Aktowa kategoria _ : = _ : _ :
razem Data od Data do [los¢ w mb. ledn. inw.

5 Urzad Stanu Cywilnego w Ruze

Nazwy wytworcy dé.kumentééji odzied-zfczdnéj

- ksiegi: urodzeri z lat 1943, 1955-1959 w ilosci 0,08 mb: matzenstw z lat 1943, 1955-1959 w ilosci 0,05 mb; zgonow z
lat 1943-1944, 1955-1959 w ilosci 0,08 mb; - akta zbiorowe: urodzen z lat 1940-1945, 1956-1959 w ilosci 0,04 mb;
zgonow z lat 1955, 1958-1962, 1965-1968 w ilosci 0,01 mb.

Opis dokumentacji

X tak X' nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
(X nie X nie X nie X' nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa atean? 1940 1968 026 0
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria S : _ _ P _
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria L . .o _ o ._.,
"B50" h - e :
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Atowalategaria [ _ iy ) e, Forer” o v —
"BE50" » i -
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria o = D ) : B, o —
"B", "B50", "BE50" C -
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Urzad Stanu Cywilnego w Zbéjnie
Nazwy wytwércy dokumentacji odziedziczonej
- ksiegi: urodzen z lat 1940-1945 w ilosci 0,14 mb; matzenstw z lat 1940-1944 w ilosci 0,06 fnb; zgonow z lat 1940-1945

w ilosci 0,06 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X ' nie X nie
" Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
~ aktowa technic_gna kartograficzna ~ geodezyjna fotograficzna
X nie X! nie X. nie X: nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Altowalatedora 1949 1945 026 0
Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria “_ ‘ ' ._ _ - _
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria - _ B _ _ _
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria M _ 7 : o _ ' ' _ i _
"BE50" . I SRR e e i SRS B T _—
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria : _ _ ; _
“B", "B50", "BE50" = . SR —

razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
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llos¢ jedn. arch.

Materialy 1949 1941 ”
archiwalne . . S IR g . AR
podlegajace Data od Data do Illos¢ mb. ! 0.05
przejeciu przez
archiwum Ilo$¢ GB _
panstwowe z :
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X, tak X tak X nie X nie
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych S pafistwowego - T e
Ostatnie P ®
h 2023-03-15 0.0 2 ¢ 7 Akta stanu cywnlnego Parafn Rzymsko— . 1921 1922
przeka?ar)ie S S ) 2 " katOllCKIE} DZIatyn el s -
archmzlnz.ch o 7023-03-15 00 2 Akta Stanu cywnlnego Parafii Rzymsko- 1921 1922
. rchiwum . R § katOlICkIEJ Ruze s
Panstwowego o - -
Data llos¢  Ilosc (. _ Zespoty akt Daty -do
przekazania (mb.) a) od -
Inne srodki _
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
* Artur Dymek umowa o -
o s o s s prace
Imie_i_nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
[nne osoby zatrudmone w archiwum
Krzysztof Goteblewskl umowa o =
o ' prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data

ukonczenia

Lokal archlwum zaktadowego

2 5568 termometr

plqtro
Usytuowanie [los¢ pomieszczen Powierzchnia (m-) higrometr
» szafy
Wyposazenie
bardzo dobre 0.00 kontrola dostepu
Warunk[ przechowywama Rezerwa magazynowa (mb.) czumlk ognia i dymu

: rolety

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem
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archiwalnym i

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

archiwach w Urzad Gminy w Zbdjnie - Egz. nr .....

w tym kategoria "A" (ilos¢ w

23.22
mb.)
w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50" razem (ilos¢ w mb) 9643 kategoria Thgh
i "B (ilosé w
' mb.)
wom g gs
kategoria -
© "B50" (ilos¢
wmb.)
WEM  g95
kategoria o
"BESO*
(ilosc w
mb.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb) ..
w tym kategoria "B" (ilos¢ w .87
mb.) S
w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
jedn. arch.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
jedn. arch.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
jedn. inw.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

_komérkach organizacyjnych od

W wyniku przeprowadzonej kontroli w Urzedzie Gminy Zbdjno, ustalono, ze

- koordynatorem ds. kancelaryjno-archiwalnych jest Pani Joanna Krzeszewska,

ktora kieruje archiwum zaktadowym od marca 2023 roku. Archiwum zaktadowe
jest wpisane w strukture organizacyjng jednostki jako osobna komédrka

organizacyjna (zgodnie z Zarzadzeniem Nr 1/2023 Woéjta Gminy Zbdjno z dnia
- 2 stycznia 2023 roku w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego).

sDokumentacja z komoérek organizacyjnych przekazywana jest na stan

archiwum zaktadowego w miare regularnie. W okresie miedzy kontrolami
przekazano réwniez zalegte materialy archiwalne przechowywane w
lat dziewiecdziesigtych np. ze stanowiska

Inspektora ds. ochrony S$rodowiska i gospodarki nieruchomoéciami. W

~archiwum zaktadowym, w dalszym ciggu brakuje dokumentacji w postaci

elektronicznej (np. nagran z sesji Rady Gminy; fotografii z wydarzen,

- uroczystosci, w ktérych biorg udziat przedstawiciele Urzedu Gminy), co jest
'niezgodne z § 63.1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w
- sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
_instrukcji w sprawe organizacji i zakresu dziatania archiwdw
 ktéry okresla,

instrukcji kancelaryjnej bedacej zatgcznikiem nr 1

zaktadowych,
ze zaréwno dokumentacja aktowa, jak i dokumentacja

elektroniczna - powinny by¢ przekazywane do archiwum zaktadowego po .

- dwuletnim okresie przechowywania w komérce organizacyjnej. W archiwum
- zaktadowym brakuje kompletu materiatéw archiwalnych.

W 2021 roku

Urzad Gminy przeniést sie do nowego budynku,
zaadaptowanego po szkole podstawowej. W budynku
zorganizowano pomieszczenie Mmagazynowe na potrzeby archiwum

zaktadowego. Akta w nim utozono w podziale na kategorie archiwalne a

Strona 13z 16
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nastepnie w kolejnosci spiséw zdawczo-odbiorczych. Materiaty archiwalne
- ztozono na osobnym regale. Podczas wykonywania Czynnosci kontrolnych -
- sprawdzono, na podstawie losowo wybranych teczek (sygn. 209/9, 194/13,
1 187/5) kwalifikacje akt do kategorii archiwalnych, ktére byty zgodne z:
jednolitym rzeczowym wykazem akt. Opis tych teczek jak i ich ukfad -
wewnetrzny réwniez nie budzit zastrzezen (wg. rozporzadzenia Prezesa Rady
‘ Ministréw z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

" rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
“dziatania archiwow zaktadowych - Dz. U. Nr 14, poz. 67) i posiadat: petna
‘nazwe podmiotu jak i komorki organizacyjnej, ktéra akta wytworzyta, znak
sprawy, kategorie archiwalng, tytut teczki, daty -skrajne i sygnature
archiwalng. Uktad wewnetrzny réwniez byt prawidtowy (akta spraw
- zakonficzonych utozone zostaty w kolejnosci spisu spraw, popaginowano strony,
-z akt powyciggano czesci metalowe). Materiaty archiwalne ztozono do teczek z
tektury bezkwasowej.

W poréwnaniu do poprzedniej kontroli iloé¢ materiatow archiwalnych
zwiekszyta sie o 13,42 mb (tacznie z dokumentacjg przechowywang w
- Urzedzie Stanu Cywilnego). Natomiast dokumentacji niearchiwalnej przybyto
25,38 mb. Tak duza zmiana wynika z regularnego przekazywania
- dokumentacji z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego oraz jest
- wynikiem zaadoptowania nowego lokalu na potrzeby archiwum zaktadowego.

. Na stanie archiwum zaktadowego znajduja sie materiaty archiwalne z lat 1971-
1998 w ilodci 4,70 mb, a takze ksiegi stanu cywilnego z lat 1940-1941 w ilosci
10,05 mb, ktére nalezy przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Toruniu.

Do dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym zaprowadzono w
sposdb prawidtowy nastepujace $rodki ewidencyjne:

- wykaz spiséw_zdawczo-odbiorczych, w ktérym zarejestrowano w kolejnosci
- wptywu spisy zdawczo-odbiorcze (w poszczegdlinych rubrykach wpisano date
wptywu, nazwe komérki organizacyjnej, iloé¢ teczek, a w polu uwagi
~oznaczono dodatkowo kategorie archiwalng);

'. spisy zdawczo-odbiorcze zaprowadzone w dwdch zbiorach, pierwszy
- zaprowadzono w kolejnosci numeréw poszczegdlnych spiséw zdawczo-
odbiorczych, drugi komplet spisow zdawczo-odbiorczych zaprowadzono w
podziale na poszczegélne komarki organizacyjne (w spisach oznaczono numer
klasyfikacyjny, hasto oraz kategorie z jednolitego rzeczowego wykazu akt,
' daty skrajne liczbe teczek oraz miejsce przechowywania w archiwum
zaktadowym; w przypadku przekazania akt do archiwum zaktadowego lub
wybrakowania dokumentacji uzupetniano rubryke nr 8 spisu zdawczo-
odbiorczego);

.- spisy_materiatéw_archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego
. zaprowadzone w osobnej, prawidtowo opisanej teczce (sprawy pouktadano w
' kolejnosci spraw);

- spisy brakowane] dokumentacji niearchiwalnej zaprowadzone w osobnej,
prawidtowo opisanej teczce (sprawy pouktadano w kolejnosci spraw);

- ewidencje wypozyczeh zaprowadzono w postaci prawidtowo uzupetnionych
kart udostepnienia.

' Lokal magazynowy archiwum zaktadowego zostat usytuowany na parterze
budynku w Zbdjnie o numerze 178 A. Zajmuje jedno pomieszczenie O
- powierzchni 55,36 m2. Na jego wyposazenie sktadajg sie cztery regaty
metalowe podwdjne i jeden metalowy pojedynczy, gasnica proszkowa z
' aktualnym badaniem technicznym, miejsce pracy dla archiwisty (biurko,
krzesto), oswietlenie jarzeniowe, osuszacz powietrza firmy Trotec DH15,
ogrzewanie. Drzwi do lokalu nie spethiajg warunkow wymienionych w instrukcji
archiwalnej (§ 6.4), poniewaz nie s3 wzmocnione oraz nie posiadaja dwéch
- zamkéw, w tym jednego o skomplikowanym systemie otwierania. Trzy okna w
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gmagazynie posiadajg rolety, ktére skutecznie zatrzymujg promienie UV. W
- lokalu jak i catym budynku funkcjonuje alarm przeciwwtamaniowy. Na suficie -
- pomieszczenia zainstalowano réwniez czujnik do wykrywania ognia i dymu. .

. Termohigrometr w dniu kontroli wskazywat temperature powietrza wysaokosci
- 19°C i 28% wilgotnodci.

Pomieszczenie biurowe Urzedu Stanu Cywilnego w Zbdjnie, w ktérym

. przechowywane sg ksiegi USC oraz akta zbiorowe, umieszczone jest na pietrze
budynku. Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest W6jt Gminy. Zasobem
- opiekuje sie Zastepca Kierownika Pan Artur Dymek. Lokal sktada sie z dwéch
~pomieszczen o tagcznym metrazu 55,68 m2. Pierwsze z nich stuzy do obstugi
klientéw, a drugie do przechowywania dokumentacji. Ksiegi skladowane sg
‘W czterech szafach drewnianych, ufozone sg miejscowoéciami, w ktorych
byty wytwarzane, nastepnie rodzajami ksigg (urodzenia, matzeAstwa, zgony) i
chronologicznie. Na wyposazenie biura sktada sie: miejsce pracy dla
archiwisty, gasnica proszkowa, komputery, skanery, drukarki, ogrzewanie i
oswietlenie jarzeniowe. Termohigrometr w dniu kontroli wskazywat
 temperature powietrza w wysokogéci 22°C i 41% wilgotnosci.

- Akta zbiorowe ztozono w magazynie archiwum zaktadowego jednostki. Ksiegi i

akta zbiorowe oraz dokumentacja niearchiwalna zostaty opisane i
~zewidencjonowane na spisach w sposéb prawidtowy. Jednostkom nadano
- sygnatury archiwalne. Od 1 marca 2015 roku rejestracja urodzen, matzeAstw i
- zgon6w odbywa sie wytgcznie w Systemie Rejestréw Panstwowych ,Zrédto”.

Do dokumentacji zgromadzonej w Urzedzie Stanu Cywilnego w Zbdjnie
- zaprowadzono nastepujace $rodki ewidencyjne:

- wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych, na ktérym wpisywane sg poszczegodlne
spisy zdawczo-odbiorcze w kolejnoéci ich wptywu, liczba pozycji spisu oraz
liczba teczek (dodatkowo w polu uwagi wpisywana jest kategoria archiwalna
~aktb);

-_spisy zdawczo-odbiorcze w podziale na kategorie archiwalne A | B
. (poszczegdlne spisy zdawczo-odbiorcze opieczetowano pieczecia Urzedu,
“wpisano numer spisu, numer klasyfikacyjny oraz tytut z jednolitego

rzeczowego wykazu akt, daty skrajne, liczbe teczek, date przekazania akt do
archiwum panstwowego)

- zatozono osobng teczke na spisy kat. B, ktére sa przekazywane do archiwum
- zaktadowego Urzedu Gminy Zbéjno:

- Spisy materiatéw_archiwalnych przekazywanych do archiwum pahstwowedgo
- (przechowywane sg w osobnej teczce w kolejnogci spraw)

- skorowidze alfabetyczne do ksigg.

Nalezy zaznaczyd, ze dzieki staraniom Pani Katarzyny Kukielskiej -
Woéjta Gminy Zbdjno, poprzedniej archiwistki zaktadowej, jak i Pani
Joanny Krzeszewskiej - aktualnej archiwistki zaktadowej, jednostka
uzyskata nowoczesny i dobrze wyposazony magazyn archiwalny.
Podkresli¢ nalezy réwniez wzorcowe prowadzenie archiwum

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0sob odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

O Brak informacji
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rea-““;z(_)_r:;algcaez - Zalecenie nr 1 wydane podczas kontroli ogélnej w 2019 roku zostato zrealizowane czesciowo. W
;kojr:troln i 2019 roku przekazano do Archiwum Paristwowego w Toruniu ksigzki meldunkowe mieszkancow z
pot y lat 1952-1972. Pozostata dokumentacja wyznaczona na przekazanie nadal jest w trakcie
wydanych w wyniku ; .
L .. przygotowania.
ostatniej kontroli "7 et et e e oo T et i e g sl - e
: Zalecenie nr 2 dotyczace skompletowania materiatow archiwalnych zostato wykonane w catosci. W
* okresie miedzy kontrelami przejeto na stan archiwum zaktadowego akta kat. A z lat 1990-2015
(spisy nr 209, 162, 170, 173, 177, 190, 192, 193, 196).

Zalecenie nr 3 dotyczace dostosowania magazynu archiwum zaktadoweqo do przepiséow zawartych
W instrukcji archiwalnej, zostato wykonane w catosci przez przeprowadzke Urzedu do nowego
- budynku i zaadaptowanie nowego magazynu archiwalnego.

Opis -

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych

zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali
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Odmowa podpisania protokotu kontroli X: nie ! u_ P VRS W Jarumiy !
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przez kierownika jednostki
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Podpis kierownika ]Jedhlostki kontrolo;vanej Podpis kontrolujgcego

Zataczniki lloéé: 0
0 Brak |

Protokdt sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Toruniu



