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woj.kujawsko-pomorskie Zarzadzenie nr 32/2022
Wéjta Gminy Zbdjno

z dnia 31 maja 2022 r.

W sprawie przyjecia regulaminu funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy Zbdjno

Na podstawie art. 9a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

w zw. z art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, zarzgdzam co
nastepuje:

§1. Przyjmuje sie regulamin funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy Zbdjno stanowigcy ztgcznik do zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 czerwca 2022 r.




Zatgcznik do zarzadzenia nr 32/2022 Wéjta Gminy Zbdjno z dnia 31 maja 2022 r. w sprawie przyjecia regulaminu
funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Zbéjno.

Regulamin funkcjonowania
systemu monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Zbéjno

§1
PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - RODO.

2. Art. 9a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

3. Art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

§2
CEL STOSOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Monitoring wizyjny funkcjonujacy na terenie Urzedu Gminy Zbojno (zwany w
dalszej czesci ,monitoringiem” lub ,monitoringiem wizyjnym” ) administrator danych
stosuje w celu:
1) zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa pracownikéw oraz innych
oso6b przebywajgcych na terenie monitorowanym oraz ochrony przeciwpozarowe;j;
2) zapewnienia ochrony mienia pracodawcy, ochrony przeciwpozarowej lub
zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce
na szkode;
3) zapobiegania przypadkom naruszania prawa i zasad wspotzycia spotecznego na
terenie monitorowanym.

§3
ZAKRES | CHARAKTERYSTYKA MONITORINGU WIZYJNEGO.

1. Monitoring obejmuje wnetrze budynku stanowigcego siedzibe Urzedu
Gminy oraz teren przed budynkiem.

2. Wojt Gminy Zbéjno jest administratorem danych zgromadzonych i
zarejestrowanych w ramach monitoringu.

3. Czas przechowywania danych w systemie monitoringu wynosi maksymalnie
30 dni, po tym okresie dane podlegajg nadpisaniu.
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4. Teren objety monitoringiem oznaczony jest znakami informujgcymi o
funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego wewnatrz budynku Urzedu Gminy oraz na
terenie przed budynkiem.

5. Obowigzek informacyjny zgodnie z art. 13 RODO spetniony jest poprzez
wywieszenie klauzuli informacyjnej w siedzibie administratora oraz przy wejsciu na
teren objety monitoringiem. Wzér klauzuli informacyjnej okreslony jest w zatgczniku
nr 1 do regulaminu.

6. Wykaz urzadzen wchodzacych w skiad systemu monitoringu wizyjnego
znajduje sie w zatgczniku nr 2 do regulaminu.

7. Opis rozmieszczenia kamer znajduje sie w zataczniku nr 3 do regulaminu.

§4
ZASADY WYKORZYSTANIA ZASOBOW SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Dostgp do podgladu monitoringu wizyjnego oraz analizowania jego zapisu
posiadajg wytgcznie osoby upowaznione i uprawnione do przetwarzania danych w
systemie monitoringu wizyjnego przez administratora danych.

2. Zapisy z monitoringu moga by¢ wykorzystywane w sytuacjach:

1) zagrazajacych mieniu znajdujacemu sie na terenie Urzedu Gminy;

2) zagrazajgcych bezpieczenstwu oséb przebywajgcych na terenie monitorowanym:;
3) naruszenia tajemnicy informaciji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce
na szkode;

4) naruszania prawa i zasad wspétzycia spofecznego;

9) w innych szczegoélnie uzasadnionych prawnie przypadkach.

3. W przypadku zaistnienia incydentu powodujgcego  konieczno$é
odtworzenia, analizy i przekazania danych z monitoringu wizyjnego uprawnione;j
osobie lub podmiotowi administrator danych:

1) podejmuje decyzje o odtworzeniu, analizie i skopiowaniu Zapisbw monitoringu
wizyjnego;

2) okresla zakres czasowy danych do skopiowania oraz rodzaj nosnika na jakim ma
zostac¢ dokonana kopia;

3) zleca wyznaczonemu pracownikowi wykonanie kopii zapisu na zewnetrzny no$nik
danych, zgodnie z okreslonym zakresem.

4. Zapis monitoringu wizyjnego moze byé udostepniany wytgcznie na
podstawie pisemnego wniosku uprawnionej osoby, organu lub podmiotu, w ktérym
nalezy wskaza¢ podstawe prawng i faktyczng zadania.

5. Osoba, organ lub podmiot sktadajacy wniosek moze postuzyé sie wzorem
dokumentu stanowigcym zatacznik nr 4 do regulaminu.
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6. Polecenia i decyzje, o ktérych mowa w ust. 3 administrator danych
dokumentuje na wniosku osoby, organu lub podmiotu sktadajgcego wniosek.

7. Pokwitowanie wydania zapisu odbywa sie pisemnie na wniosku o dostep
do danych monitoringu wizyjnego ztozonym do administratora danych.

8. Whnioski o udostepnienie zapisu z monitoringu wizyjnego przechowywane
sg przez Inspektora Ochrony Danych.

§5
PRZEPISY KONCOWE

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie polityke bezpieczenstwa
informacji i ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Zbdéjno w szczegdlnosci w
zakresie:

1) nadawania upowaznieri oraz uprawnien dla pracownikéw przetwarzajgcych dane
osobowe w systemie monitoringu wizyjnego oraz jego audytowania;
2) realizacji uprawnien oséb, ktérych dane dotyczg okreslonych w art. 15-21 RODO.



Zatacznik nr 1 do regulaminu funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, wprowadzonego zarzadzeniem nr
32/2022 Wéjta Gminy Zbojno z dnia 31 maja 2022 r.

Klauzula informacyjna monitoringu wizyjnego

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 =z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego dalej jako RODO informujemy, ze:

1. Administratorem Panistwa danych osobowych jest Wéjt Gminy Zbadjno.

2. Mozecie Panstwo sie z nim kontaktowaé w nastepujacy sposob:

1) listownie na adres siedziby: Zbojno 178A, 87-645 Zbdjno;
2) e-mail: bip@zbojno.pl;
3) telefonicznie 54 280 19 21.

3. Do kontaktow w sprawie ochrony danych osobowych zostat takze powotany
inspektor ochrony danych, z ktérym mozecie Panstwo sie z nim kontaktowaé wysylajac e-
mail na adres iod@zbojno.pl.

4. Na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U. L 119 z 4.5.2016);

2) art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;

3) art. 9 b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

monitoring wizyjny prowadzony jest celu wykonania obowigzkéw prawnych cigzacych na
administratorze tj. zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw, ochrony mienia, kontroli
zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na
szkode, zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej.

5. Panstwa dane osobowe administrator danych moze ujawniaé odbiorcom
uprawnionym do ich pozyskania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym
m.in.. podmiotom $wiadczgcym ustugi telekomunikacyjne, pocztowe, ubezpieczeniowe,
podmiotom kontrolujgcym administratora. Panstwa dane osobowe takze bedg ujawnione
pracownikom i wspotpracownikom administratora w zakresie niezbednym do wykonywania
przez nich obowigzkow.

6. Panstwa dane osobowe mozemy takze przekazywaé podmiotom, ktére
przetwarzajg je na zlecenie administratora tzw. podmiotom przetwarzajgcym, sg nimi np.:
podmioty swiadczgce ustugi informatyczne oraz inne wykonujgce wyspecjalizowane ustugi,
jednakze przekazanie danych nastgpi¢ moze tylko wtedy, gdy zapewnig one odpowiednig
ochrone Panstwa praw.
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7. Panstwa dane osobowe przewarzane bedg w systemie informatycznym do 30 dni,
nastgpnie ulegajg automatycznemu usunieciu — nadpisaniu, chyba Zze nagrania obrazu
stanowi¢ beda dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca
powzigt wiadomos$¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin w/wym. ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakofczenia postepowania.

8. Osoba, ktora zarejestrowana zostata w systemie monitoringu, ma prawo do:

1) dostepu do tresci danych na podstawie art. 15 RODO;

2) sprostowania danych na podstawie art. 16 RODO:

3) usunigcia danych na podstawie art. 17 RODO jezeli:

a) dane osobowe przestang by¢ niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane lub w
ktérych byly przetwarzane,

b) dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem:;

4) ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 18 RODO jezeli:

a) osoba, ktérej dane dotycza, kwestionuje prawidtowo$é danych osobowych,

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie
usunigciu danych osobowych, zadajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,

¢) administrator danych nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale
s3 one potrzebne osobie, ktorej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen,

d) osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora danych sa
nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza.

9. Podstawa do pozyskania Paristwa danych wynika z przepiséw prawa.

10. Przystuguje Panstwu takze skarga do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych — ul. Stawki 2, Warszawa, w razie uznania, iz przetwarzanie
Panstwa danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

11. Dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez w
formie profilowania.

12. Administrator danych nie przekazuje danych osobowych do parstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowych.

Administrator



Zatgcznik nr 2 do regulaminu funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, wprowadzonego zarzadzeniem nr
32/2022 Wéjta Gminy Zbojno z dnia 31 maja 2022 r.

Wykaz urzadzen wchodzacych w skiad systemu monitoringu
wizyjnego

1. Rejestrator cyfrowy 16 kanatowy VTV-N-1604VH.

2. Kamery zewnetrzne (6 sztuk): kamera AHD XR AHD232F FULL HD, tubowa
kamera zewnetrzna, przetwornik SONY 42 diody IR, wodoodporna obudowa.

3. Kamery wewnetrzne (6 sztuk): EVX-PD1304IR-ICR EVERMAX, kamera
wewnetrzna 1000 linii 1,3MPx CMOS SONY Dzier/Noc, OSD - UTC.
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Zatgcznik nr 3 do regulaminu funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, wprowadzonego zarzgdzeniem nr
32/2022 Wéjta Gminy Zbojno z dnia 31 maja 2022 r.

OPIS ROZMIESZCZENIA KAMER

Rozmieszczenie kamer w Urzedzie Gminy Zbéjno:

1. Kamera zewnetrzna numer 1 - wejscie gtéwne do urzedu.

2. Kamera zewnetrzna numer 2 - prawy szczyt budynku.

3. Kamera zewnetrzna numer 3 - tyt budynku.

4. Kamera zewnetrzna numer 4 - tyt budynku oraz parking z tytu budynku.

9. Kamera zewnetrzna numer 5 - lewy szczyt budynku oraz wejscie GOPS.

6. Kamera zewnetrzna numer 6 - przéd budynku oraz parking z przodu budynku.
7. Kamera wewnetrzna numer 7 - wejscie gtéwne do budynku oraz hol.

8. Kamera wewnetrzna numer 8 - korytarz budynku oraz wejscie na pietro.

9. Kamera wewnetrzna numer 9 - korytarz budynku.

10.Kamera wewnetrzna numer 10 - wejscie do budynku oraz wejscie na pietro.
11.Kamera wewnetrzna numer 11 - korytarz, zejécie na parter oraz hol na pietrze.
12.Kamera wewnetrzna numer 12 - zej$cie na parter oraz korytarz.



Zatgcznik nr 4 do regulaminu funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, wprowadzonego zarzadzeniem nr
32/2022 Wéjta Gminy Zbojno z dnia 31 maja 2022 r.

Whiosek
o udostepnienie* i zabezpieczenie* danych z monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Zbéjno
Imie i nazwisko, nazwa organu lub podmiotu:

Seria i nr dokumentu tozsamosci: .................
telefon kontaktowy**:

Zwracam si¢ z prosba o udostepnienie* i zabezpieczenie* danych z monitoringu
wizyjnego:

Podstawa prawnal/faktyczna

* niepotrzebne skresli¢
** pole nieobowigzkowe, wypetniajac je wyrazasz zgode na przetwarzanie tej danej osobowej

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1 oraz Dz.Urz. UE L 127 z 23 maja 2018 r., str. 2) - zwanego
dalej jako RODO informujemy, ze: Administratorem danych osobowych jest W6jt Gminy Zbéjno. Mozesz sie z nim kontaktowaé w
nastepujacy sposob: listownie na adres siedziby: Zbéjno 178A, 87-645 Zbdjno, e-mail: bin@zbojno.p! Iub telefonicznie 56 280 19 21. Do
kontaktéw w sprawie ochrony danych osobowych zostat takze powotany inspektor ochrony danych, z ktérym mozesz sie kontaktowaé
wysytajac e-mail na adres iod@zbojno.pl, wigcej na stronie - https://www.zbojno.pl/



Zatgcznik nr 5 do regulaminu funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, wprowadzonego zarzadzeniem nr
32/2022 Wéjta Gminy Zbojno z dnia 31 maja 2022 r.

Informacja dot. monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy w Zbéjnie

Informuje, ze na podstawie art. 222 § 8 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy w budynku Urzedu Gminy w Zbgjnie funkcjonuje
monitoring wizyjny, ktérego celem jest zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw,
ochrony mienia, kontroli zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie
mogioby narazi¢ pracodawce na szkode, zapewnienia porzadku publicznego i
bezpieczeristwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej. Monitoring wizyjny
obejmuje ciagi komunikacyjne w budynku. System Monitoringu funkcjonuje
catodobowo. W monitoringu wykorzystywane sg kamery przemystowe przesytajace
obraz do rejestratora, obraz z kamer nie podlega podgladowi ,na zywo”. Rejestrator
znajduje sie w budynku administratora. Czas przechowywania zapisu monitoringu
wynosi maksymalnie 30 dni.

Zapoznano mnie réwniez z trescig klauzuli informacyjnej dotyczacej systemu
monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy w Zbdjnie.

podpis administratora lub osoby przez niego upowaznionej

datai podpis pracownika

Oswiadczenie przechowywane w aktach osobowych pracownika

/i



