Zaktad Ubezpieczen Spotecznych _
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Toruniu
Mickiewicza 33/39 ‘
87-100 Torun

Dane identyfikacyjné.pfatniké:.. -
NIP: 8781554618 ,
REGON: 000542445

. b

Znak pisma: 562019090165PRO001
Znak sprawy: 562019090165

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD GMINY ZBOJNO 87-645 Zbodjno 35A.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczert Spotecznych Grzegorz Stolp,
posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 02073, i
wystawionego w dniu 10 wrzesnia 2019 r. 5
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. s

Miejsce przeprowadzenia kontroli: siedziba ptatnika sktadek.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono w dniu 17 wrzeénia 2019 r. Wojtowi —
Pani Katarzynie Kukielskiej. A

Dokonano wpisu do ksiqiki kontroli pod pozycjg nr 3/19.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2018 r.:38.

\

$rednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2017 — 45 ubezpieczonych ( ustalona na’
podstawie liczby ubezpieczonych wykazanych w deklaracjach rozliczeniowych zZUS DRA ).
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Zakresy kontroli

1. Prawidtowos$¢ i rzetelno$é¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych

sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakfad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczer spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidtowod¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskdw o <¢wiadczenia emerytalne
i rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celdow ubezpieczen spotecznych.
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Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentow sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych
w KSI. Wykaz zbadanego materla’fu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroll
e R i
1. PramdfoWos’é i rzetelnosc obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz inhych*
k..skfadek dosktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpleczen
spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego. ®Lr

Kontrolg objeto okres: 01 styczen 2016 r. — 31 grudzien 2018 r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Zbadano: akta osobowe, zgtoszenia do ubezpieczen ZUS ZUA.

Zbadano poprawnos$¢ dokonanych zgtoszen do ubezpieczed pracownikow zatrudnionych
w okresie objetym kontrolg:

pese.
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Zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego w/wym. pracownikow
ptatnik sktadek dokonat zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelnosé obliczania skfadek na ubezpieczenia Dspofeczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktfad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne.

Zbadano: zapisy na kontach ksiegowych — 231, 404, listy ptac, rachunki do umoéw zlecenia.

Ptatnik obliczyt sktadki na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.

Zbadano: zapisy na kontach ksiggowych — 230, 404, listy ptac, rachunki do umow zlecenia.

Ptatnik obliczyt sktadki na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami



1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych.

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie byt zobowigzany do obliczania sktadek na Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Za miesigc 05/2016 r. ptatnik naliczyt sktadki na Fundusz Prac dzenia z tytutu
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Za okres od 09/2016 r. do 03/2017 *r. ptatnik naliczyt sktadki na FuTYeH® Y
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wynagrodzenia wyptaconego pracownikowi —«*Egﬁrlg___w,fPESEL

R <51y zostat zatrudniony od dnia 01.08:2016 r. w zwiazku ze skierowaniem do
pracy przez Powiatowy Urzad Pracy. o

Za okres od 10/2017 r. do 01/2018 r. i 04/2018 r. ptatnik naliczyt sktadki na Fundusz Pracy od
wynagrodzenia pracownika —Pani (R £ 5t - GEEEEENE t 612 wrocita do

pracy po urlopie rodzicielskim zakoiczonym w dniu-

Zgodnie z art. 104a, art. 104b ust. 2, art. 104 ¢ Gstawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promaogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1492),pracodawcy
oraz inne jednostki organizacyjne nie optacajg sktadek na Fundusz Pracy za zatrudnionych
pracownikéw powracajacych z urlopu macierzyiskiego, urlopu na warunkach urlopu
macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzyﬁskiego, dodatkowego urlopu na warunkach
urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36
miesigcy poczawszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzynskiego, urlopu na
warunkach urlopu macierzyiskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego, dodatkowego
urlopu na warunkach urlopu macierzyriskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu
wychowawczego. Sktadki na Fundusz Pracy optaca sie za osoby, ktére nie osiagnety wieku
wynoszacego co najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dla mezczyzn. Pracodawcy oraz
inne jednostki organizacyjne nie optacajg sktadek na Fundusz Pracy przez okres 12 miesiecy,
poczawszy od pierwszego miesigca po zawarciu umowy o pracg, za skierowanych
zatrudnionych bezrobotnych, ktérzy nie ukorczyli 30 roku zycia.

Dowody:

— deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA oraz raporty imienne ZUS RCA
( Kompleksowy System Informatyczny ZUS ),

—kserokopia listy ptac ( akta kontroli str. 5-6 ),
— kserokopia skierowania do pracy | ( akta kontroli str. 7 ),
- kserokopia Swiadectwa pracy ( akta kontroli str. 9-10 ),
— kserokopia pisma o udzieleniu urlopu rodzicielskiego ( akta kontroli str. 11),



— kserokopie kart ptacowych (akta kontroli str. 13-15 ).

Osoba upowazniona do reprezentowania ptatnika sktadek — Pani Katarzyna Buczkowska
wyjasnita: ,Wskutek przeoczenia nienaleznie naliczono sktadki na Fundusz Pracy od umowy
lecenia banl N pktora ukoriczyta wiek @®lat oraz od wynagrodzenia-ParGRREN
g @ ktora wrdcita do pracy po‘]opie rodzicielskim. < SEERNEEytcdne]
interpretacji przepisdw nienaleznie naliczono sktadki na Fundusz Pracy za DD
~bezr050tnego skierowanego do pracy przed ukofczeniem wieku 30 Jat.”
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— protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 17-18).

Rdznica w naliczeniu sktadek z tego t!u!lwynosi:

. o Ty ':'w L. , AR
Odpi8 3ktadek: 527,93 4. e

Zestawienie roznic stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli:

¢

* Zestawienie miesiecznych rdéinic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

Zbadano: akta osobowe.

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie zatrudniat pracownikdéw wykonujacych prace
w szczegoblnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze.

Dowod:

— protokdt przyjecia wyjasnien ( akta kontroli str. 17-18 ).

2. Ustalanie uprawnied do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczer z tego tytutu. '

Kontrolg objgto okres: 01 styczed 2016 r. — 31 grudzien 2018 r.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego.
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Zbadano: zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA, wniosek o zasitek opiekuniczy, odpisy skrocone
aktéw urodzenia, karty zasitkowe, karty ptacowe, listy ptac.

Do badania kontrolnego wytypowano $wiadczenia z ubezpie;zenia chorobowego
wyptacone w miesigcu 10/2017 r. nastepujgcym ubezpieczonym: '
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— zasitek macierzyriski wyptacony w okresie od 04/2018 r. do 08/2018 .
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Ptatnik ustalit uprawnienia do $wiadczen z ubezpie
oraz dokonat wypfaty i rozliczenia $wiadczen zgodni
2.2. Prawidtowos¢ dokonywania rozliczer z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkow
Zbadano: listy ptac, deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA, raporty imienne ZUS RSA.

Ptatnik rozliczyt wyptacone $wiadczenia z ubezpieczer spotecznych w wysokosci zgodnej

z listami ptac.

3. Prawidtowo$¢ i terminowo$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne
i rentowe.

Kontrolg objeto okres: 01 styczen 2016 r. — 31 grudzieri 2018 r.

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie opracowywat wnioskdw o $wiadczenia emerytalne lub
rentowe.

Dowdd:

— protokot przyjecia wyjasnien ( akta kontroli str. 17-18 ).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres: 01 styczeri 2016 r. — 31 grudzieri 2018 r.
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Zbadano: akta osobowe, listy ptac, karty ptacowe, zaiwiadczenia ZUS Rp-7, informacje ZUS
IWA.

W okresie objetym kontrola ptatnik zgodnie z obowigzujacymi przepisan*f'i-:

B - R R R PESEL- zaswmdczeme z dnia 24.05.2016 r.,

_* PESE LoguyBil® - ;a$wiadczenie z dnig 19.09.2017 r.,
" PESEL«uSNN®- ;a¢wiadczenie z dnia 14.05.2018 r.,°

” <RI 2aSwiadczenie z dnia 23.07.2018 r,

e przestat do ZUS lnformaqe o wysokosci przychodéw zatrudmony
$wiadczenia erherytalne:

ke

e przestatinformacje ZUS IWA za lata: 2016 — 2018.
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PESE (- informacje z dnia: 06.02.2018 ., 04.02.2019 r.,

PESE | NN - informacje z dnia: 08.02.2017 r., 06.02.2018 1.,

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie wystawiat zaswiadczen ZUS Z-3.

Dowdd:

— protokot przyjecia wyjasnien ( akta kontroli str. 17-18 ).

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden przestano
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 300 z pdzn. zm. ), ptatnik sktadek ma prawo
ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen,
wskazujagc rownoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zakiad Ubezpieczen
Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Toruniu, Mickiewicza 33/39, 87-100 Torun.



Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 300 z pozn. zm. ), protokdt kontroli stanowi
podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.
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V\L kanzce kontroll jako date zakonczema- kontroli wpisano: ,Data nadania protokotu
W, urze,dz1e pocztowym”.
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Protokét kontroli nadano za posrednictwem operatora pocztowego za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w dniu 24.09.2019 r.

( Piecze¢ i podpis inspektora kontroli ZUS )



