Zarzadzenie nr 85/2019
Wéjta Gminy Zbéjno
z dnia 10 grudnia 2019 r.

w sprawie powolania komisji ds. likwidacji sSrodkéw trwalych oraz wprowadzenia
procedury przeprowadzania likwidacji Srodkéw trwalych w Urzedzie Gminy Zbéjno

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r . o samorzadzie gminy
(Dz.U z ) zarzadzam co nastepuje:

§1. Powoluj¢ komisje ds. likwidacji $rodkéw trwatych w Urzedzie Gminy Zbdjno w
nastepujacym sktadzie:

1) Jacek Foksinski — przewodniczgcy komisji

2) Tomasz Smolinski — zastgpca przewodniczacego komisji;

3) Natalia KoZminska — cztonek komisji;

4) Kirzysztof Golgbiewski — cztonek komisji;

5) Justyna Wisniewska — cztonek komisji;

6) Emilia Bledowska-Krajnik — cztonek komisji;

7) Katarzyna Buczkowska — cztonek komisji;

8) Marzena Marcinkowska — cztonek komisji;

9) Wojciech Ciepliniski — cztonek komisji.

§2. Wprowadzam procedur¢ przeprowadzania likwidacji $rodkéw trwatych w Urzedzie

Gminy Zbdjno zgodnie z zatacznikiem do zarzadzenia.
§3. Traci moc zarzadzenie nr 19/2016 Wojta Gminy Zbdjno z dnia 15 marca 2016 r. w
sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu

likwidacji srodkow trwatych w Urzedzie Gminy Zbéjno.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Procedura przeprowadzania likwidacji srodkéw trwalych w Urzedzie Gminy Zbdjno

(zwanym dalej urzedem)

I. Tryb pracy komisji ds. likwidacji srodkéw trwalych
§1.1. Komisja pracuje w zespotach co najmniej trzyosobowych wyznaczonych przez
przewodniczacego komisji ds. likwidacji srodkéw trwatych.
2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji zespot komisji ds. likwidacji

srodkow trwatych moze korzysta¢ z pomocy pracownikéw zatrudnionych w urzedzie.

§2.1. Do zadan przewodniczacego komisji ds. likwidacji srodk6w trwatych nalezy:
1) przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji §rodkow trwatych od:
a) pracownika urzedu, ktéremu powierzono s$rodki trwale przeznaczone do
likwidacji,
b) komisji inwentaryzacyjne;j;
2) wyznaczanie sktadu zespotu i jego przewodniczacego do przeprowadzenia likwidacji
srodkow trwatych w przypadku ztozenia wnioskéw, o ktérych mowa w pkt 1;
3) organizowanie pracy komisji ds. likwidacji srodkéw trwalych;
4) nadzér nad prawidlowoscig pracy zespotow komisji ds. likwidacji srodkéw trwatych;
5) wskazywanie pracownikéw urzedu zobowiazanych do pomocy w procesie likwidacji
Srodkéw trwatych;
'6) wnioskowanie do wojta w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji ds.
likwidacji $rodkéw trwatych lub jej uzupelnienia;
7) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie procesu likwidacji
Srodkéw trwatych.
2. W przypadku nieobecnodci przewodniczacego komisji ds. likwidacji $rodkéow
trwalych jego obowigzki przejmuje zastepca przewodniczacego komisji ds. likwidacji
srodkéw trwatych.

§3. 1. Do zadan przewodniczacego zespohu komisji ds. likwidacji $rodkéw trwatych
nalezy:
1) kierowanie pracg zespotu w trakcie procesu likwidacji $rodkéw trwatych;
2) sporzadzanie protokotu z procesu likwidacji S$rodkéw trwalych zawierajgcego
wszystkie istotne dla jego przebiegu informacje.

2. Do zadan cztonkéw zespotu komisji ds. likwidacji $rodkéw trwatych nalezy:
1) rozpatrzenie wnioskéw, o ktérych mowa w §2 pkt 1, przekazanych przez

przewodniczacego komisji ds. likwidacji $rodkéw trwatych;
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2) okreslenie sposobu likwidacji $rodkéw trwatych;

3) przekazanie komisji ds. likwidacji $rodkéw trwatych informacji o wszelkich
stwierdzonych w procesie likwidacji nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie
gospodarki sktadnikami majatkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem;

4) podpisywanie protokotu z procesu likwidacji $rodkéw trwalych sporzadzonego przez
przewodniczacego zespotu.

§4. Etapy przeprowadzania procesu likwidacji $rodkéw trwatych przez zesp6t komisji
ds. likwidacji srodkow:
1) zapoznanie si¢ z wnioskami, o ktérych mowa w §2 pkt 1, oraz ich uzasadnieniem;
2) dokonanie podziatu srodkéw trwatych przeznaczonych do likwidacji na:
a) srodki trwale posiadajgce jeszcze wartosé uzytkowa,
b) srodki trwale nie posiadajace wartosci uzytkowe;j,
¢) srodki trwale zuzyte, zniszczone, zagubione, zutylizowane lub przekazane jako
odpad;
3) Srodki trwate posiadajagce warto$¢ uzytkowa mozna przekazaé nieodptatnie
Jednostkom organizacyjnym gminy;
4) srodki trwale, ktorych nie zagospodarowano zgodnie z pkt 3, przeznacza sie do

fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje réwniez srodki trwate zakwalifikowane jako

nieposiadajace wartosci uzytkowe;.

§5. Sposob likwidacji srodkéw trwatych uzalezniony jest od rodzaju rzeczy i materiatu z

ktorego przedmiot jest wykonany, i tak np.:

1) sposéb utylizacji srodkéw trwalych w  postaci sprzetu  elektronicznego,
elektrotechnicznego jak réwniez innych podobnych sprzetow, potencjalnie
szkodliwych dla $rodowiska, precyzuja odrebne przepisy szczegblowe;

2) przedmioty metalowe sprzedaje sie w punkcie skupu zlomu i metali kolorowych;
uzyskane w wyniku sprzedazy srodki finansowe wplaca sie, na podstawie dowodu

ksiggowego uzyskanego z punktu skupu ztomu, do kasy urzedu.

§6. Srodki trwate przedstawiajace wartos¢ uzytkowg mozna zbyé na zasadach okreslonych
w §91i 10.

§7.1. Pracownik urzedu, ktéremu powierzono $rodki trwate przeznaczone do likwidacji,

przygotowuje dla zespét komisji ds. likwidacji $rodkéw trwatych projekty dokumentéw

ul
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ksiggowych (LT — likwidacja srodka trwatego) w celu zdjgcia zlikwidowanego przedmiotu z
ewidencji.

2. Do udokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuzg nastepujace dowody ksiegowe:

1) OT - przyjecie srodka trwatego;

2) MT — zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwalego;

3) PT — protokot przekazania-przyjecia $rodka trwatego;

4) LT - likwidacja $rodka trwalego.

3. Zasady sporzadzania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, okredla instrukcja w

sprawie sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych.

§8. Protokot z likwidacji $rodka trwatego, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 1 do
procedury, sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1) skarbnik gminy — 1 egz.;
2) pracownik urzedu lub komisja inwentaryzacyjna wystepujaca z wnioskiem o
likwidacje srodka trwatego — 1 egz.;

3) przewodniczacy komisji ds. likwidacji §rodkéw trwatych — 1 egz.

IL. Zasady likwidacji Srodkéw trwalych

§9.1. Likwidacji podlegajg $rodki trwate, ktére:

1) nie sg wykorzystywane do realizacji zadan urzedu;

2) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub brak
mozliwosci wspétpracy ze sprzgtem nowszego typu;

3) maja wadu lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczefistwu uzytkownikéw albo
najblizszego otoczenia;

4) catkowicie utracily warto$¢ uzytkowa;

5) satechnicznie przestarzate;

6) zostaly zniszczone, zagubione, zutylizowane lub przekazane jako odpad;

2. Zbyciu podlegaja srodki trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajagcym ich
uzywanie w urzedzie, a przedstawiajace warto$é uzytkows.

3. Zgloszenie likwidacji $rodkéw trwatych przyshuguje komisji inwentaryzacyjnej oraz
pracownikowi urzgdu, ktéremu powierzono $rodek trwaty, na wniosku, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do procedury

4. O zbyciu lub likwidacji $rodka trwatego decyduje wojt na podstawie opinii
konserwatora sprzgtu lub pracownika urzedu, ktéremu powierzono §rodek trwaly albo jego

bezposredniego przetozonego.
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§10.1. Zbycie srodka trwatego moze nastapié¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne

przekazanie.

2. Sprzedaz $rodka trwalego moze nastapi¢ w drodze przetargu lub, w przypadku

okreslonym w §4, bez przeprowadzenia przetargu.

3. Srodek trwaly moze by¢ nieodptatnie przekazany jednostce organizacyjnej gminy.

4. Srodek trwaly moze by¢ nieodplatnie przekazany réwniez innemu podmiotowi nie

bedacemu jednostka organizacyjng gminy na zasadach okreslonych w §13.

§11.1. Przetarg przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego lub przetargu pisemnego

wedtug obowiazujacych przepisow.

2. Przetarg przeprowadzi komisja powolana przez woéjta sposrod pracownikéw w

skfadzie co najmniej trzyosobowym.

§12. Srodki trwale mozna sprzeda¢ bez przeprowadzania przetargu, w przypadkach

gdy:

1) przedmiotem sprzedazy sg srodki trwate, ktérych wartosé wynikajaca z ewidencji
ksiggowej, uwzgledniajgcej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopien
umorzenia, nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach w sprawie uznawania
sktadnikéw majatkowych za $rodki trwale;

2) srodki trwale nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywolawcze;.

§13.1. Nieodptatnie srodek trwaty mozna przekazaé tylko placéwce oswiatowej lub

naukowej, instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony
zdrowia lub pomocy spotecznej, policji lub strazy pozarnej, jezeli srodek moze by¢ przez te
podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.

2. Nieodplatne przekazanie $rodka trwalego nastepuje za zgoda wéjta na podstawie PT —
protokotu przekazania-przyjecia srodka trwatego, w ktérym podaje si¢ w szczegblnosei
rodzaj, typ i ilos¢ $rodka trwalego oraz jego wartosé szacunkowa.

§14.1. Likwidacje $rodka trwatego przeprowadza zespél komisji ds. likwidacji

srodkow trwatych wyznaczony przez przewodniczacego komisji ds. likwidacji $rodkow
trwatych w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

2. Z likwidacji $rodka trwatego zesp6t sporzadza protokét.

\s
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PROTOKOL Nr....
Z LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

W zwigzku ze zlozonym wnioskiem o likwidacje srodkéw trwatych zespot komisji ds.
likwidacji srodkow trwatych Urzedu Gminy Zbéjno w sktadzie:
Przewodniczacy zespotu: -
Cztonkowie zespotu:

przeprowadzil postepowanie likwidacyjne w obecnosci pracownika urzedu, ktéremu
powierzono Srodek trwaly Pana/l ............ooeiniiiiiiii e
1 stwierdzit, 76 sktadniki nizej wymienione od poz.
do poz. ..... ulegly:

..........................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
...................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
...................................................................................................................

..................................................................................................................

(np. zuzyciu, zniszczeniu, uszkodzeniu nie nadajgcym sig do naprawy itp.)

Wyzej wymienione Srodki trwate ulegly fizycznej likwidacji przez:

..................................................................................................................

Wykaz zlikwidowanych srodkow trwatych stanowi zatgcznik do protokotu.

Podpisy:
Przewodniczacy zespotu: -
Czlonkowie zespotu:

....................................
....................................

....................................

Zatwierdzam

(Wojt Gminy)

Vo



Zalqcznik do protokotu z likwidacji srodkéw trwalych z dnia .. ... ...

Wykaz zlikwidowanych $rodkéw trwatych:

Lp. Numer Nazwa
inwentarzowy

Tlos¢ Wartos¢
(szt.)
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Podpisy:
Przewodniczacy zespotu: -
Czlonkowie zespotu:

....................................

Zatwierdzam

(Wéjt Gminy)

Ve



Zalgcznik nr 2 do procedury przeprowadzania likwidacji Srodkow trwalych w Urzedzie Gminy Zbdjno,
wprowadzonej zarzqdzeniem Wijta Gminy Zbdjno nr 85/2019 z dnia 10 grudnia 2019 r.

(pieczgd jednostki)

WNIOSEK

DO KOMISJI DS. LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

Stawiam wniosek o likwidacje nastgpujacych srodkéw trwatych:

Lp. Numer
inwentarzowy

Nazwa

Ilos¢

Wartos¢
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UZASADNIENIE WNIOSKU:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

.........................................................

(podpis pracownika urzedu skfadajgcego wniosek
lub przewodniczqcego komisji inwentaryzacyjnej)

Zatwierdzam

(Wéjt Gminy)



