Zarzadzenie nr 10/2018
Wiéjta Gminy Zbdjno

z dnia 23 lutego 2018 .

w sprawie wydania szczegélowych instrukeji bezpieczenstwa i higieny pracy w Urzedzie

Gminy Zbdjno

Na podstawie art. 237* §2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (j.t. Dz. U. z 2016

1. poz. 1666 z pdzn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1. Wydaje szczegbtowe instrukcje bezpieczenistwa 1 higieny pracy (zwane dale]

instrukcjami BHP) na stanowiskach pracy w Urzgdzie Gminy Zbéjno, tj.:

1) dla stanowisk administracyjno-biurowych;

2) dla stanowisk robotniczych (w tym konserwatorskich);

3) dla stanowisk na oczyszczalni $ciekéw, ujeciach wody i w miejscach wykonywania pracy

zwigzane] z obstugg infrastruktury towarzyszacej (np. przepompownie, usuwanie awarii sieci

wodno-kanalizacyjnej itp.).

§2.1. Dla stanowisk administracyjno-biurowych wydaje nastepujqce instrukcje BHP:

Y

2)

3)

4)

)

6)
7)

8)

0gblng instrukcje BHP obowiazujaca wszystkich pracownikow, stanowiaca zatgcznik nr 1
do zarzadzenia;

instrukcje pierwszej pomoc w nagltych wypadkach, stanowigca zatacznik nr 2 do
zarzadzenia;

instrukcje BHP dla pomieszczen administracyjno-biurowych, stanowiacg zalgcznik nr 3 do
zarzadzenia;

instrukcje BHP przy obstudze gasnicy proszkowej, stanowigca zatgcznik nr 4 do
zarzadzenia;

instrukcje BHP na stanowisku pracy z komputerem i drukarka, stanowiacg zalacznik nr 5 do
zarzadzenia; |

instrukcje BHP przy obstudze kserokopiarki, stanowigca zatacznik nr 6 do zarzadzenia;
instrukcje BHP przy obstudze niszczarki dokumentéw, stanowigca zatgcznik nr 7 do
zarzadzenia,

instrukcje BHP dla sprzataczek 1 osob zatrudnionych przy sprzataniu pomieszczen,

stanowigca zatgcznik nr 8 do zarzadzenia.

2. Dla stanowisk robotniczych (w tym konserwatorskich) wydaje nastepujgce instrukcje BHP:

1Y)

ogélng instrukcje BHP obowigzujaca wszystkich pracownikéw, stanowigcg zatgeznik nr 1

do zarzadzenia;

I



2)

3)

4)

)

6)

7)

8)
9

instrukcje pierwszej pomoc w naglych wypadkach, stanowigca zatacznik nr 2 do

zarzadzenia;

instrukcje BHP przy obstudze gasnicy proszkowej, stanowigca zatacznik nr 4 do
zarzadzenia;

instrukcje postepowania w przypadku porazenia pradem elektrycznym, stanowiaca zatgcznik
nr 9 do zarzadzenia;

instrukcje BHP dotyczacg obchodzenia si¢ z narzgdziami rgcznymi, stanowiaca zatacznik nr
10 do zarzadzenia;

instrukcje BHP przy obstudze elektronarzedzi (wiertarki, szlifierki, pity, wyrzynarki itp.),
stanowigcg zatacznik nr 11 do zarzadzenia;

ogblng instrukcje BHP przy pracach spawalniczych, stanowiacg zatgcznik nr 12 do
zarzadzenia;

instrukcje BHP przy pracach na Wysdkos'ci, stanowigcg zalgcznik nr 13 do zarzadzenia;

instrukcje BHP przy pracach na drabinach, stanowiacg zalacznik nr 14 do zarzadzenia;

10) instrukcje BHP przy wznoszeniu i demontazu rusztowan budowlanych, stanowigca

zatgcznik nr 15 do zarzadzenia,

11) instrukcje BHP przy recznym przenoszeniu towardw, stanowigca zalgcznik nr 16 do

zarzadzenia;

12) instrukcje BHP na stanowisku elektryka konserwatora - do 1 kV, stanowigcg zatgcznik nr

17 do zarzadzenia;

13) instrukcje BHP przy wykonywaniu robot ziemnych, stanowigca zalgcznik nr 24 do

zarzadzenia.

3. Dla stanowisk na oczyszczalni sciekow, ujeciach wody i w miejscach wykonywania pracy

zwiqzanej 7 obstugq infrastruktury towarzyszqcej (np. przepompownie itp.) wydaje nastgpujgce

instrukcje BHP:

1) ogélna instrukcje BHP obowigzujaca wszystkich pracownikéw, stanowigcg zalacznik nr 1
do zarzadzenia;

2) instrukcje pierwszej pomoc w nagltych wypadkach, stanowigca zatgeznik nr 2 do
zarzadzenia;

3) instrukcje BHP przy obsludze gasnicy proszkowej, stanowiacg zalacznik nr 4 do
zarzadzenia;

4) instrukcje postepowania w przypadku porazenia pradem elektrycznym, stanowigcg zatacznik
nr 9 do zarzadzenia;

5) instrukcje BHP dotyczaca obchodzenia si¢ z narzedziami recznymi, stanowigcg zalacznik nr
10 do zarzadzenia;

6) instrukcje BHP przy obsludze elektronarzedzi (wiertarki, szlifierki, pity, wyrzynarki itp.),

stanowigcg zatgcznik nr 11 do zarzadzenia;



7) instrukcje BHP na stanowisku elektryka konserwatora - do 1 kV, stanowigcg zatgcznik nr 17
do zarzadzenia;

8) instrukcje BHP dla konserwatora sieci wodno-kanalizacyjnej i centralnego ogrzewania,
stanowigca zalgcznik nr 18 do zarzadzenia;

9) instrukcje BHP na oczyszczalni Sciekdw, stanowiaca zatacznik nr 19 do zarzadzenia;

10) instrukcje BHP na przepompowni sciekdw, stanowigcg zatgcznik nr 20 do zarzadzenia;

11) instrukcje BHP przy obsludze komor fermentacyjnych w oczyszczalni sciekéw, stanowiaca
zatgcznik nr 21 do zarzadzenia;

12) instrukcje BHP przy magazynowaniu i stosowaniu podchlorynu sodowego do uzdatniania
wody, stanowigcg zatgcznik nr 22 do zarzadzenia;

13) instrukcje BHP przy obstudze krat w oczyszczalni Sciekdéw, stanowigca zalgcznik nr 23 do
zarzadzenia;

14) instrukcj¢ BHP przy wykonywaniu robot ziemnych, stanowigcg zatacznik nr 24 do
zarzadzenia;

15) instrukcje BHP przy obstudze urzadzen pod napieciem, stanowigcg zalacznik nr 25 do
zarzadzenia.

§3.1. Bezposredni przetozony pracownika lub inny pracownik zobowigzany do
przeprowadzania instruktazu stanowiskowego jest zobowigzany zapoznaé¢ pracownika z trescig
instrukcji BHP.

2. Kazdy pracownik po zapoznaniu sie z treScig instrukcji BHP jest zobowigzany do
potwierdzenia tego faktu na pismie. Wzdr o§wiadczenia stanowi zatgcznik nr 26 do zarzadzenia.

3. Instrukcje wywiesza sie¢ w miejscach ogdlnodostepnych dla pracownikéw, tak by kazdy
pracownik miat do nich swobodny dostep w czasie pracy (np. w pomieszczeniach socjalnych,
szatniach, przy urzadzeniach, w pomieszczeniach warsztatowych, halach, garazach itp.) oraz sg one
dostepne do wgladu w kazdym czasie w sekretariacie urzedu, na oczyszczalni $ciekéw oraz w bazie
materialowo-sprzgtowej w Zbojnie.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2018 r.




Zalacznik nr 26 do zarzadzenia nr 10/2018 r. Wéjta Gminy Zbdjno z dnia 23 lutego 2018 r. w sprawie wydania szczegétowych instrukeji
bezpieczenstwa i higieny pracy w Urzgdzie Gminy Zbojno

(Nazwa stanowiska pracy)

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznalam/em® sie z trescia nizej wymienionych szczegélowych
instrukcji bezpieczenstwa i higieny pracy wydanych przez pracodawce (Urzad Gminy

Zb06jno0), dla StAnOWISK ......ovuiiiiieiiteii e

Oswiadczam, ze tres¢ ww. instrukcji BHP jest dla mnie zrozumiata i zobowigzuje si¢ ich

przestrzegac.

(Podpis pracownika)

* niepotrzebne skresli¢

! stanowiska administracyjno-biurowe; stanowiska robotnicze (w tym konserwatorskie); stanowiska na oczyszczalni $ciekow, ujgciach wody
i w miejscach wykonywania pracy zwiazanej z obslugg infrastruktury towarzyszacej (np. przepompownie, usuwarnie awarii sieci wodno-

kanalizacyjnej itp.).




