Zarzadzenie Nr 75/2017
Wéjta Gminy Zbojno
z dnia 01 sierpnia 2017 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkét w Dziatyniu
oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1047 z pdzn.zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zdawczo-odbiorczg sktadnikéw majatkowych w
pomieszczeniach Zespotu Szkét w Dziatyniu w terminie od 21.08.2017 do 31.08.2017.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, wedtug stanu na dzien
31.08.2017r.

§2. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w
sktadzie:

- Joanna Krzeszewska — przewodniczaca
- Milena Przywitowska — cztonek
- Martyna Jeziorska — cztonek

2. Osoby powotane w sktad komisji ponoszg odpowiedzialno$¢ za wiaéciwe przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§3. Po zakonczeniu inwentaryzacji, w terminie do 04.09.2017 Przewodniczaca Komisji ztozy
materiaty inwentaryzacyjne w ksiggowosci Urzedu Gminy Zbéjno — Wydziat Edukacji.

84. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnoéci strony zdajgcej Pani Hanny
Kwiatkowskiej-Kudrej — dyrektora Zespotu Szkét w Dziatyniu oraz strony przejmujacej Pana
Rafata Rutkowskiego — dyrektora Zespotu Szkét w Dziatyniu od 01.09.2017 r.

§5. Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkét w Dziatyniu stanowi zatacznik nr
1 do niniejszego Zarzadzenia.

§6. Harmonogram inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkét w Dziatyniu stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§7. Wpykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczacej Komisji, a rozliczenie
inwentaryzacji powierzg si¢ Gtéwnej Ksiegowej ds. obstugi ksiegowej szkét.
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§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzeni nr 75/2017

Wdjta Gminy Zbdjno
2 dnia 01 sierpnia 2017 r.

Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkét w Dziatyniu

Lp. Sktadniki aktywdw i pasywow Planowany termin Rodzaj
podlegajace inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji

1 21.08.-30.08. Spis z natury
Srodki trwate i pozostate érodki trwate

2 Ksiegozbior 21.08.-30.08. Spis z natury

3 Srodki pieniezne na rachunkach 31.08. Weryfikacja sald
bankowych

4 Zapasy materiatéw objetych ewidencja 31.08. Spis z natury
ilodciowo-wartosciowa

5 Druki scistego zarachowania i pieczatki 31.08. Spis z natury

6 Pozostate niewymienione wyzej aktywa 31.08. Weryfikacja sald

i pasywa (naleznosci i zobowigzania)




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzeni nr 75/2017
Woéjta Gminy Zbdjno
z dnia 01 sierpnia 2017 .

Harmonogram inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkét
w Dziatyniu

Lp. | Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Okres realizacji
1 Wydanie zarzadzenia dotyczgcego Wit 01.08.2017
inwentaryzacji i powotanie komisji
inwentaryzacyjnej
2 Sporzadzenie harmonogramu prac i Gtowny ksiegowy, do 21.08.2017
dokumentacji inwentaryzacyjnej Przewodniczgcy komisji
3 Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej i Gtowny ksiegowy do 21.08.2017
sporzadzenie protokotu ze szkolenia
4 Spis z natury Komisja 21.08.—-31.08.
inwentaryzacyjna
5 Weryfikacja sald Gtowny ksiegowy 31.08.2017
6 Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych Gtowny ksiegowy do 15.09.2017
7 Ustalenie réznic Gtéwny ksiegowy, do 15.09.2017
Przewodniczgcy komisji
8 | Wyjasnienie réznic, sporzgdzenie Dyrektor Zespotu Szkétw | do 15.09.2017
protokotu réznic Dziatyniu, Gtéwny
ksiegowy,
Przewodniczacy komisji
9 Ewidencja réznic inwentaryzacji Gtowny ksiegowy 15.09.2017

I/n



