ZARZADZENIE NR 16/17
WOJTA GMINY ZBOJNO
7z dnia 24.02.2017 1.

w sprawie organizacji funkcjonowania stalego dyzuru Wéjta Gminy Zbgjno.

Na podstawie Zarzadzenia nr 350/2016 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 23.08.2016
r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w wojewodztwie
kujawsko-pomorskim, w zwigzku z § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21
wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej pafistwa (Dz. U. Nr 219 poz. 2218), art. 20
ust.1 pkt. 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym (j. Dz. U. z2017 1.
poz. 1166) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. 2016
poz. 446 z pdzn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1. W celu zapewnienia Wojtowi Gminy, organom nadrzednym i wspétdzialajgcym,
ciggtosci operatywnego przekazywania decyzji we wszystkich stanach gotowosci obronnej
panstwa na terenie Gminy Zbdjno organizuje si¢ staty dyzur Wojta Gminy Zbdjno.

§2. 1. Ramowe zadania ,,Statego Dyzuru” obejmuja:
1) uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, w tym zadan HNS (Host Nation
Support);
2) przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
zawartych w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy” w warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa i w czasie wojny (POFG), wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow
gotowosci obronnej pafistwa, przekazywaniem wiasciwym organom informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz wykazu
przedsigwzigc i procedur wynikajgcych z Gminnego Planu Zarzadzania Kryzysowego.
2. Do zadan os6b pehiacych ,,Staty Dyzur” nalezy:
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan, sygnatow, decyzji
1 informacji adresowanych do organéw na rzecz ktérych dziataja;
2) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw, decyzji i informacji
organdw na rzecz ktérych dziatajg, do organdw i jednostek im podleghych;
3) ewidencjonowanie oraz przekazanie nakazanych zadan, sygnatow, decyzji 1 informacji
organdw na rzecz ktérych dziatajg do organdw nadrzednych;
4) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw, decyzji i informacji
w ramach wspétpracy (wspoétdziatania) organéw i jednostek;
5) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan zawartych
w POFG oraz hasel za pomoca ,Tabeli realizacji zadan operacyjnych”, prowadzenie ich
ewidencji oraz przekazywanie ich tresci adresatom.

§3. State dyzury funkcjonujg w oparciu o ustalenia zawarte w »Szczegotowej Instrukeji
Dzialania Stalego Dyzuru”, ktéra podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki
organizacyjnej powotujacej ,,Staty Dyzur”.



§4. 1. Staly dyzur, o ktéorym mowa w §1, organizuje sie przy wykorzystaniu
pracownikéw Urzedu Gminy Zbojno.
2. Do pelnienia ,,Stalego Dyzuru” nie mogg by¢ wyznaczone osoby posiadajgce przydziaty
mobilizacyjne lub organizacyjno-mobilizacyjne.
3. Osoby wyznaczone do pehienia ,,Stalego Dyzuru” podlegaja szkoleniu i uczestnicza
w treningach, zgodnie z planem szkolenia obronnego na dany rok. W ramach szkolenia
prowadzi si¢ zajgcia teoretyczne lub praktyczne (warsztaty) z zakresu uruchamiania i petnienia
,»otatego Dyzuru”, obstugiwania i pracy na srodkach tgcznosei oraz prowadzenia dokumentacji.

§5. 1. W stalej gotowosci obronnej panstwa i sytuacji kryzysowej ,,Staty Dyzur” moze
by¢ uruchomiony w petnym lub ograniczonym zakresie, na podstawie decyzji Wéjta Gminy
lub decyzji organéw nadrzednych — w celu zrealizowania zadan na rzecz tych organéw oraz
w trakcie zaistnienia sytuacji kryzysowej lub w celach szkoleniowych.

2. W przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej pafistwa ,,Staly Dyzur”
uruchamiany jest obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych stanow
gotowosci obronnej gminy.

3. O uruchomieniu ,,Statego Dyzuru” kierownik jednostki organizacyjnej informuje organ
nadrzedny, podajac uzasadnienie podjetej decyzji.

4. Decyzj¢ o zakoficzeniu dziatania ,,Stalego Dyzuru” wydaje podmiot, ktéry wydat decyzje
0 jego uruchamianiu.

§6. 1. Ustala si¢ nastepujacg organizacje i zasady pelnienia ,,Statego Dyzuru” dla
potrzeb Wéjta Gminy.
1) ,,Staty Dyzur” petniony jest catodobowo w systemie dwuzmianowym;
2) obsadg jednej zmiany stanowig trzy osoby — starszy dyzurny, dyzurny i kurier-kierowca
»oStatego Dyzuru”;
3) miejscem petnienia ,,Statego Dyzuru” jest pokdj nr 25 sekretariat Urzedu Gminy Zb6jno

2. Dokumentacje zwigzang z zapewnieniem warunkéw do funkcjonowania »Statego Dyzuru”
stanowi:

1) Plan pelnienia ,,Statego Dyzuru”;

2) Dziennik Ewidencji Informacji ,,Statego Dyzuru™;

3) Brudnopis ,,Statego Dyzuru”;

4) Ksigzka meldunkéw osob petnigeych stuzbe ,,Statego Dyzuru”.

§7. 1. Za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie »otatego Dyzuru”
w Urzgdzie Gminy Zbdjno czyni¢ odpowiedzialnych Sekretarza Gminy oraz Podinspektora ds.
rolnictwa i gospodarki komunalnej, ktérych to zobowiazuje do:
1) utrzymania petnej gotowosci do pracy w radiowej sieci zarzadzania Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego;
2) kierowania procesem skiadania meldunkéw Wojtowi oraz organom nadrzednym, takze
przekazywania informacji i decyzji jednostkom podlegtym i wspoétdziatajgcym;
3) biezgcego szkolenia 0s6b wyznaczonych do petnienia ,,Statego Dyzuru”;



4) przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych w zakresie zadan
wykonywanych przez osoby petnigce ,,Staty Dyzur”;

5) utrzymania obsady ,,Statego Dyzuru” w stalej aktualnosci i gotowosci do podejmowania
dziatan.

2. Osoby wymienione w ust. 1 zobowigzane sg do koordynacji i kontroli catoksztattu spraw
dotyczacych ,,Statego Dyzuru”.

§8. System stalych dyzuréow, wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu
nalezy zorganizowa¢ do 30 marca 2017 roku.

§9. Traci moc zarzadzenie Nr 20/05 Wéjta Gminy Zb6jno z dnia 14 listopada 2005 r.
W sprawie organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru w Urzedzie Gminy Zbéjno.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
WOJT

mgr Ka na Kukielska



