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Woj. Kujawsko-pomorskie
Zarzadzenie nr 77/2016
Wojta Gminy Zbéjno

z dnia 12 grudnia 2016 r.

W sprawie szczegblowego podzialu obowiazkéw przy przekazywaniu informacji, danych i

dokumentéw do biuletynu informacji publiczne; Gminy Zbéjno

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013
I., poz. 594 z p6zn. zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1. Ustala si¢ podziat obowiazkéw przy przekazywaniu informacji, danych i dokumentéw
do biuletynu informacji publicznej Gminy Zbdjno, wedlug ponizszego schematu:

NASZA GMINA
Dane podstawowe  (odp. R. Witulski)
Status i symbole  (odp. J. Foksirski)
Logo promocyjne  (odp. J. Foksirski)
Lokalizacja i charakterystyka (odp. E. Bledowska)
Zadania Gminy  (odp. J. Foksinski)
Strategie, programy, plany  (odp. wszyscy pracownicy urzedu, w zakresie swoich spraw)
Cztonkostwo Gminy Zbdjno w zwigzkach i stowarzyszeniach (odp. E. Gorzyhiska)
Organizacje pozarzadowe na terenie Gminy Zbdjno
- Stowarzyszenia  (odp. E. Gorzynska)
- Ochotnicze Straze Pozarne  (odp. K. Golebiewski)
- Kofa Gospodyn Wiejskich  (odp. E. Gorzyrska)
- Kluby Seniora  (odp. E. Gérzynska)
- Program wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi  (odp. E. Gorzynska)
- Sprawozdania z realizacji programu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi  (odp.
E. Gorzynska)
OGLOSZENIA, KOMUNIKATY, WYKAZY, INFORMACJE
Wojta Gminy Zbdjno (odp. wszyscy pracownicy urzedu, w zakresie swoich spraw)
Innych organéw i urzgddéw administracji publicznej  (odp. wszyscy pracownicy urzedu, w zakresie
swoich spraw)
WLADZE I STRUKTURA
Wojt Gminy Zbojno  (odp. R. Witulski)
Sekretarz Gminy Zbdjno  (odp. R. Witulski)
Skarbnik Gminy Zbdjno  (odp. R Witulski)
Przewodniczacy Rady Gminy Zbojno  (odp. R Witulski)
Rada Gminy Zbdjno  (odp. R. Witulski)



Urzad Gminy Zbojno
- Dziaty urzedu  (odp. J. Foksinski)
- Zadania dziatéw  (odp. J. Foksirnski)
- Schemat organizacyjny urzedu (odp. J. F oksinski)
- Regulamin organizacyjny urzedu  (odp. J Foksinski)
Skargi i wnioski  (odp. J. Foksirnski)
Jednostki pomocnicze (sotectwa) i sottysi (odp. K. Gole;biewskz)
PRAWO LOKALNE
Statut Gminy Zbdjno  (odp. A. Dymek)
Uchwaty Rady Gminy Zb6jno  (odp. A. Dymek)
Strategia Rozwoju Gminy Zbdjno  (odp. A. Rzgzewska)
Prawo miejscowe  (odp. A. Dymek)
Sesje Rady Gminy Zbdjno
- Zawiadomienia o terminie sesji  (odp. A. Dymek)
- Protokoty z sesji  (odp. 4. Dymek)
Komisje Rady Gminy Zbéjno
- Zawiadomienia o terminie posiedzetr  (odp. A. Dymek)
- Protokoty z posiedzen  (odp. A. Dymek)
Zarzgdzenia Wojta Gminy Zbojno  (odp. J Wisniewska)
Zagospodarowanie przestrzenne  (odp. A. Rzgzewska)
System Informacji Przestrzennej  (odp. A. Rzgzewska)
Dzienniki Ustaw, Monitory, Dzienniki Urzedowe (odp. R. Witulski)
FINANSE I MAJATEK GMINY
Budzet Gminy Zbéjno  (odp. M. Szewczykowska)
Wieloletnia Prognoza Finansowa  (odp. M. Szewczykowska)
Wieloletni Plan Inwestycyjny  (odp. M. Szewczykowska)
Informacje o wykonaniu budzetu  (odp. M. Szewczykowska)
Podatki i optaty, wzory deklaracji (druki do pobrania) (odp. T. Jasinska i J. Cieéwierz)
Majatek gminy (odp. T. Jasinska)  (odp. T. Jasirska)
Pomoc publiczna (w tym ulgi, odroczenia i inne) (odp. M. Szewczykowska)
PRZETARGI I ZAMOWIENIA PUBLICZNE
Zamowienia publiczne powyzej 30 tys. euro
- Regulamin, sktad komisji  (odp. A. Rzqzewska)
- Ogloszenia  (odp. A. Rzgzewska)
- Rozstrzygniecie  (odp. A. Rzqzewska)
Zamoéwienia publiczne ponizej 30 tys. euro
- Regulamin  (odp. J. Foksirski)
- Ogloszenia  (odp. wszyscy pracownicy urzedu, w zakresie swoich spraw)
- Rozstrzygnigcie  (odp. wszyscy pracownicy urzedu, w zakresie swoich spraw)
Przetargi  (odp. T. Jasinska)
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OCHRONA SRODOWISKA
Zawiadomienia/Obwieszczenia  (odp. E. Gorzynska)
Decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach (odp. E. Gorzynska)
Informacje o srodowisku  (odp. E. Gorzynska)
Programy, regulaminy  (odp. E. Gérzynska)
Gospodarka odpadami  (odp. E. Gérzyhska)
Informacje o stanie wody  (odp. C. Bororiski)
OSWIATA
Jednostki oswiatowe  (odp. J. Krzeszewska)
Sprawozdania z realizacji zadan o$wiatowych (odp. J. Krzeszewska)
Stypendia i zasitki szkolne  (odp. J. Krzeszewska)
Stypendia za wyniki w nauce i osiggniecia sportowe (odp. J. Krzeszewska)
POMOC SPOLECZNA
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zbdjnie (odp. M. Krupka)
- Struktura GOPS  (odp. M. Krupka)
- Zadania GOPS  (odp. M. Krupka)
- Sprawozdanie z dziatalnosci  (odp. M. Krupka)
KULTURA I SPORT
Gminna Biblioteka Publiczna w Zbojnie  (odp. T, Golebiewska)
Filia Gminnej Biblioteki Publicznej w Dziatyniu (odp. T. Golebiewska)
- Struktura Biblioteki  (odp. T. Golebiewska)
- Zadania Biblioteki  (odp. T. Gotebiewska)
- Sprawozdania z dziatalnodci  (odp. T. Golebiewska)
Kluby sportowe  (odp. 4. Dymek)
Orliki  (odp. A. Dymek)
Swietlice wiejskie  (odp. E. Gorzynska)
PRACA
Ogtoszenia o naborze  (odp. J. Wisniewska)
Wyniki naboru  (odp. J. Wisniewska)
Regulamin naboru na wolne stanowisko urzednicze (odp. J. Wisniewska)
Formularze i druki dla kandydatow  (odp. J. Wisniewska) =
JAK ZALATWIC SPRAWE W URZEDZIE ? (W TYM KARTY USLUG I FORMULARZE)
(odp. wszyscy pracownicy urzedu, w zakresie swoich spraw)
OSWIADCZENIA MAJATKOWE
Wojta Gminy Zbojno i pracownikéw Urzedu Gminy Zbdjno (odp. J. Wisniewska)
Kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych (odp. J. Wisniewska)
Radnych Rady Gminy Zbdjno  (odp. A. Dymek)
KONTROLE ZEWNETRZNE  (odp. J. Foksirski)
WYBORY I REFERENDA
Wybory do Sejmu RP i Senatu RP - 25 pazdziernika 2015 r. (odp. J. Foksinski)



Wybory Prezydenta RP  (odp. J. Foksinski)

Referendum Ogdlnokrajowe - 6 wrzesnia 2015 r. (odp. J. Foksinski)
REJESTR ZBIOROW DANYCH OSOBOWYCH (odp. J. Foksinski)
INFORMACJE NIEUDOSTEPNIONE  (odp. J. Foksinski)
ELEKTRONICZNA SKRZYNKA PODAWCZA (odp. R. Witulski)

§2.1. Pracownicy Urzgdu Gminy Zbdjno, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zbojnie
oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Zbédjnie, o ktorych mowa w §1, sg zobowigzani do
sprawdzenia w aktualnej strukturze biuletynu informacji publicznej kompletnosci informacii,
danych i dokumentéw w obszarach za ktére ponosza odpowiedzialno$¢, w terminie do dnia 14
grudnia br. Natomiast w terminie do dnia 21 grudnia br. sg zobowigzani przestaé poczta
elektroniczng brakujace informacje, dane i dokumenty Panu Robertowi Witulskiemu na adres:
informatyk@zbojno.pl.

2. Pan Robert Witulski jest zobowigzany do przebudowania struktury biuletynu informacji
publicznej w terminie do dnia 21 grudnia br. i uzupetnienia biuletynu informacji publicznej o

informacje, dane i dokumenty przestane przez pracownikow, o ktérych mowa w ust.2, w terminie
do dnia 30 grudnia br. '

§3. Koordynowanie wykonania zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.
§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj gcia.
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