Zarzadzenie nr 62/2016
Wojta Gminy Zbéjno

z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwier publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2013 r., poz. 594 7 poZn. zm.) w zwiazku z art. 44 yst, 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdin. zm.), zarzadzam co

nastepuje:

§1. Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien publicznych o  wartoécj
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwier publicznych,

stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia,

§2.1. Traci moc zarzadzenie nr 73/2015 Wajta Gminy Zbdjno z dnia 18 listopada 2015
r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartodci
szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto stosowanego w
Urzedzie Gminy Zbéjno.

2. Zarzadzenia wydane na podstawie §3 ust. 1 regulaminu, o ktérym mowa w ust. 1,
zachowujg swojg moc i nie wymagajg dostosowania ich do regulaminu, o ktérym mowa w

§1.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 2 listopada 2016 r.




Zatgeznik do zarzadzenia nr 62/2016 Wdjta Gminy Zbdjno z dnia 27 paidziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy —

Prawo zaméwieri publicznych

Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej

kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamdéwien publicznych

zwany dalej regulaminem

l. Zasady ogélne

§1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartoéci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowient publicznych, tj. ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartogci
kwoty 30.000 euro, zwanych dalej zamdéwieniami.

§2. Przy udzielaniu zamowier nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:

1) zachowania uczciwej konkurenciji, rownego traktowania wykonawcdw i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania ¢rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowy realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i ¢rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z
danych naktadéw.

§3. Zamdwienia wspdtfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane $§ na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentdw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamowien.

§4. llekro¢ w regulaminie mowa jest o:

1) zamawiajacym - nalezy przez to rozumiec Gmine Zbdjno;

2) urzedzie - nalezy przez to rozumiec Urzad Gminy Zbdjno;

3) Wojcie - nalezy przez to rozumiec Wéjta Gminy Zbdjno;

4) Sekretarzu Gminy - nalezy przez to rozumied Sekretarza Gminy Zbdjno;
5) Skarbniku Gminy - nalezy przez to rozumieé Skarbnika Gminy Zbdjno;
6)
inng komorke organizacyjna wyodrebniong w regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Zbdjno;

dziale - nalezy przez to rozumiec wydziat, samodzielne stanowisko pracy, Sekretarza Gminy oraz

7) kierowniku - nalezy przez to rozumieé Wojta, Sekretarza Gminy, kierownika wydziatu i
pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku pracy;

8) pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym za zamdwienie - nalezy przez to rozumiec
pracownika Urzedu Gminy Zbdjno upowaznionego przez Woéjta do przygotowania oraz
przeprowadzenia zamdéwienia;

9) wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowodci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia,

ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 62/2016 Wéijta Gminy Zbojno z dnia 27 paidziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy —
Prawo zaméwien publicznych

§5. Wyznaczeni do przygotowania oraz przeprowadzenia zamdwienia $q pracownicy
merytorycznie odpowiedzialni za zamdwienie upowaznieni przez Wéjta na podstawie odrebnego
zarzadzenia, ktdrzy sg zobowigzani do:

1) zachowania bezstronnosci, obiektywizmu oraz staranno<ci przy przygotowywaniu i
przeprowadzaniu zamdwienia;

2) dokonywania odbioru przedmiotu zamoéwienia;

3) sprawdzania poprawnosci wystawionej przez wykonawce faktury (rachunku) oraz iej
szczegotowe i czytelne opisywanie.

§6. Za przestrzeganie przepisow regulaminu odpowiedzialni 53:

1) kierownicy;
2) inni upowaznieni pracownicy urzedu w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamoéwienia.

§7.1. Wartosé szacunkowg zamdwienia ustala pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
zamowienie, stosujac zasady zawarte w art. 32 - 35 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie j zanizanie wartosci zamdwienia w celuy ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§8. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakoSciowo oferty, w szczegélnosci:

1) jakos¢;

2) aspekty srodowiskowe;

3) aspekty spoteczne;

4) koszty eksploatacji;

5) serwis;

6) termin wykonania zamodwienia;

7) doswiadczenie wykonawcy;

8) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§9.1. Udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 10.000 euro wymaga
zawarcia umowy w formie pisemnej.

2. Zawarcia umowy w formie pisemnej moze wymagaé udzielenie zamowienia o wartoéci
szacunkowej ponizej kwoty 10.000 euro jezeli obejmuje sukcesywng lub okresowg dostawe,
ustuge lub robote budowlang albo wiaze sie z koniecznoscia uszczegotowienia obowigzkéw
zamawiajgcego i/lub wykonawcy. Ocene i decyzje w tym zakresie podejmuje kierownik wiasciwego
ze wzgledu na przedmiot zaméwienia dziatu.

3. Projekt umowy, o ktorej mowa w ust. 1 2 przygotowuje kierownik wtasciwego ze

wzgledu na przedmiot zaméwienia dziatu lub pracownik merytorycznie odpowiedzialny za




Zatgcznik do zarzadzenia nr 62/2016 Wéjta Gminy Zbdjno z dnia 27 pazdziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy —
Prawo zamowier publicznych

zamowienie. Projekt umowy wymaga sprawdzenia pod wzgledem formalno-prawnym przez

obstuge prawng urzedu.

Il. Procedury stosowane przy zaméwieniu o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 4.000 euro
§10.1. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 4.000 euro
wszczyna pracownik merytorycznie odpowiedzialny za zamdwienie po wstepnej akceptacji
zamowienia ze strony bezposredniego przetozonego i uzyskaniu zgody od Wdjta lub Sekretarza
Gminy oraz Skarbnika Gminy - ktory potwierdza zabezpieczenie $rodkéw finansowych w budzecie
gminy Zbgjno na realizacje zamdwienia.
2. Przy zaméwieniu, o ktérych mowa w ust, 1, dokumentem potwierdzajgcym realizacje
zamowienia jest faktura (rachunek), szczegotowo i czytelnie opisana i podpisana przez pracownika

merytorycznie odpowiedzialnego za zamdwienie.

IN. Procedury stosowane przy zaméwieniu o wartosci szacunkowej powyiej kwoty 4.000 euro do
kwoty 15.000 euro

811.1. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 4.000 euro
do kwoty 15.000 euro wszczyna pracownik merytorycznie odpowiedzialny za zamdéwienie poprzez
zfozenie pisemnego wniosku, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, jest wstepnie akceptowany przez bezposredniego
przetozonego pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamowienie, a nastepnie wymaga
uzyskania zgody Wojta lub Sekretarza Gminy oraz Skarbnika Gminy — ktéry potwierdza
zabezpieczenie $rodkéw finansowych w budzecie gminy Zbdjno na realizacje zamdéwienia.

3. Po uzyskaniu zgody, o ktérej mowa w ust. 2, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
zamowienie ma obowiazek:

1) skontaktowat sie z potencjalnymi wykonawcami - minimum trzema, za posrednictwem poczty
elektronicznej, poczty tradycyjnej, faksem lub telefonicznie (wyboru formy kontaktu dokonuje
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za zamowienie);

2) ustali¢ cene netto i cene brutto za przedmiot objety zaméwieniem oraz innych istotnych
warunkow zamowienia, takich jak miedzy innymi termin realizacji zamowienia, warunki ptatnoéci,
okres gwarancji, warunki techniczne;

3) sporzadzi¢ z czynnodci, o ktorych mowa w pkt 1 i 2, notatke stuzbows zgodnie z wzorem
stanowigcym zafgcznik nr 2 do regulaminu;

4) przedtozy¢ notatke stuzbows, o ktérej mowa w pkt 3, do wstepnej akceptacji bezpoéredniemu

przetozonemu a nastepnie przedtozy¢ jg Wéjtowi lub Sekretarzowi Gminy w celu uzyskania zgody
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na realizacje zamowienia, oraz Skarbnikowi Gminy - ktory potwierdza zabezpieczenie $rodkéw
finansowych w budzecie gminy Zbdjno na realizacje zamdwienia.

§12.1. Przy zamoéwieniach o warto<ci szacunkowej powyzej kwoty 15.000 euro do kwoty
30.000 euro, poza stosowaniem zasad, o ktérych mowa w §11 ust. 1 2, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za zamdwienie ma obowigzek:

1) prowadzi¢ postepowanie w formie pisemnej;

2) skontaktowad sie z potencjalnymi wykonawcami - minimum trzema, poprzez wystanie im poczta
tradycyjng, pocztg elektroniczng lub faksem, zaproszenia do zfozenia oferty udziatu w rozpoznaniu
cenowym, ktorego wzdr stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu, oraz zataczy¢ do niego formularz
oferty, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu;

3) po otrzymaniu od co najmniej jednego wykonawcy formularza oferty, o ktérym mowa w pkt 2,
dorgczonego osobiscie, poczty tradycyjng, poczty elektroniczng lub faksem, sporzadzi¢ protokot z
przeprowadzonego rozpoznania cenowego, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zaproszenia do ztozenia oferty udziatu w
rozpoznaniu cenowym do wymaganej liczby wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zaproszenia
do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zaproszenia na stronie

_internetowej zamawiajgcego.

3. Zamieszczenie zaproszenia do ztozenia oferty udziatu w rozpoznaniu cenowym na stronie
internetowej zamawiajgcego jest obowiazkowe w przypadku udzielania zamdéwienia 0 wartosci
przekraczajgcej kwote 20.000 euro.

4. Po sporzadzeniu protokotu, o ktorym mowa w ust.1 pkt 3, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za zamdwienie dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Wybor oferty, o ktérym mowa w ust. 4, wymaga wstepnej akceptacji ze strony
bezposredniego przetozonego pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamodwienie a
nastepnie zgody Wodjta lub Sekretarza Gminy na realizacje zamoéwienia oraz Skarbnika Gminy -
ktéry potwierdza zabezpieczenie $rodkéw finansowych w budzecie gminy Zbdjno na realizacje
zamowienia.

§13.1. Bezposredni przetozony pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
zamoOwienie zamyka postepowanie o udzielenie zamowienia bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty sg niezgodne z oczekiwaniami Zamawiajgcego;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy zamierzat wydatkowaé na
realizacje zamdwienia;

3) z innych waznych powoddéw.
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2. Wykonawca nie moze wnosi¢ do zamawiajgcego zadnych roszczen zwigzanych z

zamknigciem postepowania o udzielenie zamdéwienia.

IV. Odstgpienie od stosowania regulaminu

§14.1. Regulamin nie ma zastosowania do zamowien, ktére moga by¢ $wiadczone tylko
przez jednego wykonawce, tj.:

1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub odprowadzanie <ciekéw
do sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu, ciepta, powszechne ustugi pocztowe, ustugi
przesytowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych;

2) z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw;

3) zamowien, ktérych przedmiotem s3 dostawy lub ustugi stuzgce wyfacznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez
zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na celu osiggniecie rentownodci rynkowej lub pokryciu
kosztoéw badan lub rozwoju;

4) ktérych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z
organizacjg wystaw, koncertéw, konkursdw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewziec z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealidw,

jezeli zamdwienia, o ktérych mowa w pkt 1 — 4, nie stuzg wyposazeniu zamawiajacego w $rodki
trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci.

2. Zamowienia, o ktérych mowa w ust 1, udziela sie jednemu wykonawcy swiadczacemu
przedmiotowa dostawe, ustuge lub robote budowlang po przeprowadzeniu negocjacji warunkow
umowy.

§15. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamowien zwigzanych z koniecznoscia
szybkiego usuniecia awarii urzadzen, instalacji lub maszyn zwigzanych 2z gospodarkg wodno-
kanalizacyjng oraz w przypadku ograniczenia skutkéw nagtego zdarzenia losowego wywotanego
przez czynniki zewnetrzne, ktérych nie moina byto przewidzie¢, w szczegélnosci zagrazajgcych
bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

§16. Z wazinych przyczyn, na umotywowany przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za zaméwienie wniosek, Wéjt moze  wyrazi¢ zgode na odstagpienie od
stosowania postanowien regulaminu i dokonaé¢ zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawcag.

§17. Udzielenie zamdwienia w przypadkach, o ktérych mowa w §14, 8§15 i §16,
dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnoéci

wskazac okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania regulaminu.
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V. Inne postanowienia

§18.1. Zamodwienia realizowane na podstawie niniejszego regulaminu rejestruje sie w
rejestrze zamowien publicznych o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.

2. Do rejestru wpisywane sg faktury i rachunki, bedgce dowodami dokonanych zamdwien.

3. Rejestr, o ktérym mowa w ust.1, prowadzony jest w sekretariacie urzedu. Wpiséw w
rejestrze dokonuje sekretarka lub inny upowazniony pracownik urzedu.

4. Sekretarka lub inny upowazniony pracownik urzedu zamieszcza na fakturze | rachunku,
po ich zarejestrowaniu, adnotacje o pozycji w rejestrze oraz date dokonania wpisu i podpis
pracownika rejestrujgcego.

§19. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zastosowanie majg odpowiednie

przepisy obowigzujgcego prawa.
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Zatgcznik nr 1 do regulaminu udzielania zamoéwieri publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamodwien

publicznych, wprowadzonego zarzadzeniem nr 62/2016 Wéjta Gminy Zbdjno z dnia 27 pazdziernika 2016 1.

Nazwa dziatu: cocveveeeeiiiiiie e

WNIOSEK

0 wyrazenie zgody na realizacje zamowienia o:
1) wartosci szacunkowej powyzej kwoty 4.000 euro do kwoty 15.000 euro*;
2) wartosci szacunkowej powyzej kwoty 15.000 euro do kwoty 30.000 euro*,

OpPis PrzedmMiotU ZAMOWIBNIA! .ottt ettt e et e e e e e e e e e e e e e e e e r e e e re e e e aa e s s e e st bbb bbbt et eaee e entnnbebeee e

........................................................................................................................................................................

Termin realizacji ZAMOWIBNIA: i ettt e e e e e bbbttt es e e s s st b creree st n e nbeeee s ntneeeeesbaereentnne
Szacunkowa wartos¢ zamowienia W zZt Netto: ..o W ZEDrUtto o,
Wartosc przedmiotu zamowienia netto w przeliCZeniu NA BUID! . ve et e !
Ustalenia wartosci zamowienia doOKONENO W ANIU: .. ieer e rerieseesesteesreasareaeessbuseryssarssberrererns

Wartos$¢ szacunkowg zamowienia okreslono Na PodStawie: ...

(Data i podpis pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamoéwienie)

F ol AU ][ PN

(Data i podpis bezposredniego przetozonego pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamdwienie)

Potwierdzam zabezpieczenie $rodkow finansowych w budzecie gminy Zbdjno na realizacje zamdwienia:

{Data i podpis Skarbnika Gminy)

WYrazZam ZBOUE: oo iiiriiiin e

(Data i podpis Wojta lub Sekretarza Gminy)

{*) niepotrzebne skredli¢

' Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartoéci zamdwienia przyjety zostat zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie

$redniego kursu zfotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych.



Zatacznik nr 2 do regulfaminu udzielania zamowien publicznych o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwien

publicznych, wprowadzonego zarzadzeniem nr 62/2016 Wojta Gminy Zbdjno z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

Nazwa dziatu: oooveeioiioeee oo

NOTATKA SLtUZBOWA

W sprawie zamowienia o wartodci szacunkowej powyzej kwoty 4.000 euro do kwoty 15.000 euro, na:

Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty:

(Rodzaj zamowienia)

Lp. \’ Nazwa i siedziba Forma otrzymania Cena Cena Termin Inne postanowienia: np. Uwagi ]
’ wykonawcy oferty i jej data netto | brutto realizacji warunki ptatnosci, okres
1 zamdwienia gwarancji, warunki
/ techniczne;
1. )[
2. f
|
L |
3. (
L
|

........................................................................................................................................................................................

Uzasadnienie dokonanego wyboru, w tym kryteria jakie zastosowano przy wyborze (88 regulaminu):

(Data i podpis pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamowienie)

AKCEPTUJE: oo e

(Data i podpis bezposredniego przetozonego pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zaméwienie)

Potwierdzam zabezpieczenie érodkéw finansowych w budzecie gminy Zbdjno na realizacje zamoéwienia:

(Data | podpis Skarbnika Gminy)

WYrazam zgOd€: .......ccooooovoioiii e

(Data i podpis Wdijta lub Sekretarza Gminy)

L/
/%/ 7
%‘zj -



Zatacznik nr 3 do regulaminu udzielania zaméwiert publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy ~ Prawo zamowier

publicznych, wprowadzonego zarzadzeniem nr 62/2016 Wdjta Gminy Zbdéjno z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

Wéjt Gminy Zbdjno
Zbdéjno 35A, 87-645 Zbdjno

ZAPRASZA

(Nazwa i siedziba wykonawcey)

do ztozenia oferty udziatu w rozpoznaniu cenowym w sprawie wykonania:

(Rodzaj zamdwienia)

1. Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym do zaproszenia formularzu oferty:

1) osobiscie w siedzibie zamawiajgcego — sekretariacie urzedu, lub;

2)za posrednictwem poczty tradycyjnej wysytajac ja na adres: Urzad Gminy Zbdjno, Zbdjno 35A, 87-645
Zbojno, lub;

3) za posrednictwem poczty elektronicznej wysytajac ja na adres e-mail: ..o, , lub;
4) faksem na numer (054) 280 19 21.

2. Ceny podane w ofercie nalezy wyrazic cyfra oraz stownie.

3. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

4. Szczegbtowy 0pis Przedmiotu ZAMOWIENIA! it et sa e e

5. Wymagany termin realizacji zamOwienia: ..o
6. Wymagany termin platnosCii e
7. Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sig nastepujgcymi kryteriami (§8 regulaminu):



Zafacznik nr 3 do regulaminu udzielania zamodwiert publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwier

publicznych, wprowadzonego zarzadzeniem nr 62/2016 Wéjta Gminy Zbdjno z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

8. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: ..o

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania od wykonawcéw dodatkowych wyjasnied oraz
dodatkowych dokumentéw w sprawie ztozonej oferty po uptywie terminu o ktorym mowa w pkt 8.

10. Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest Pan/Pani ..............coo.ooooeoooroo ,
pokdjnr .......... stel

11. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy wysle do wykonawcy projekt umowy
W sprawie zamodwienia.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania o udzielenie zamowienia bez
dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

13. Do oferty wykonawca powinien zatyczy¢ szczegdtowsy specyfikacje oferty.

ZDOINO, AN wevevieie e

(Podpis pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamowienie)

- W zatgczeniu wzér formularza oferty.




Zafacznik nr 4 do regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo

zamowien publicznych, wprowadzonego zarzgdzeniem nr 62/2016 Wojta Gminy Zbdjno z dnia 27 pazdziernika 2016 1.

(Miejscowosé i data)

{Nazwa i siedziba wykonawcy)

Gmina Zbdjno
Zbdjno 35A, 87-645 Zbdjno

OFERTA WYKONAWCY

Odpowiadajac na zaproszenie do udziatu w rozpoznaniu cenowym na:

(Rodzaj zamdwienia)

1. Oferuje wykonanie dostaw/ustug/robét budowlanych* bedacych przedmiotem zamdwienia

zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia, za kwote netto ..o zt
(stownie Ztotych: ..o ), plus podatek VAT
............ P i, 2t (stownie ziotych),
[£:F4=T1 1 HS 2t {stownie ZHOtYCh: oo
...................................................... ).

2. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

3. Udzielam gwarancji na przedmiot zaméwienia o1 IR miesiecy/lat,* liczac od dnia

podpisania umowy:.
4. Wyrazam zg0d€ Na ....co.ooveevvvoeooo termin ptatnosci w rozliczeniach z Zamawiajgcym.
5. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty, stanowigcymi integralng czesc oferty sa:

1) szczegdtowa specyfikacja oferty;

(Podpis upowaznionego przedstawiciela wykonawcy)

{*) niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 5 do regulaminu udzielania zamdwier publicznych o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty wskazane] w art, 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien

publicznych, wprowadzonego zarzadzeniem nr 62/2016 Wéjta Gminy Zbdjno z dnia 27 pazdziernika 2016 .

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO ROZPOZNANIA CENOWEGO

2. Wartos¢ szacunkowa zamodwienia ustalona zostata na kwote: .........ccovvvvecveeveoecniennn. ztotych netto;
.......................................... ztotych brutto, co w oparciu o kurs euro przyjety zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe

przeliczania wartosci zamowien, daje rdwnowartose ........ocoeveeeevevceevce e, euro {netto).

W dNIU oo , Na podstawie:

1) Srednich cen rynkowych przedmiotu zaméwienia*,

2) analizy wydatkow z ubiegtego roku budzetowego*,

3) wysokosci wydatkéw planowanych w budzecie gminy na ten cel*,
4) kosztorysu inwestorskiego*.

5. Wykaz wykonawcow, ktorych zaproszono do udziatu w rozpoznaniu cenowym:



Zatgeznik nr 5 do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazane] w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwien

publicznych, wprowadzonego zarzadzeniem nr 62/2016 Wajta Gminy Zbdjno z dnia 27 pazdziernika 2016 r.
9. Uzasadnienie wyboru i inne informacje istotne dla przeprowadzonego postepowania:

(Data i podpis pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamdwienie)

AKCEPTUJE: ottt

(Data i podpis bezposredniego przetozonego pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamoéwienie)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych w budzecie gminy Zbojno na realizacje zamdwienia:

(Data i podpis Skarbnika Gminy)

WYrazam z8OARQ: oo vviiiiiee i

(Data i podpis Wojta lub Sekretarza Gminy)

(*) niepotrzebne skresli¢




