Zarzadzenie nr 25/2016
Wajta Gminy Zbéjno

z dnia 5 kwietnia 2016 r.
W sprawie wyznaczenia administratora systemu informatycznego w Urzedzie Gminy Zbéjno

Na podstawie pkt 1 ppkt 4 rozdziatu III polityki bezpieczefistwa danych osobowych
przetwarzanych w Urzedzie Gminy Zbéjno, stanowiacej zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 1/2016
Wojta Gminy Zb6jno z dnia 5 stycznia 2016 r. w sprawie przyjecia polityki bezpieczenstwa danych
osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Zbdjno oraz instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Zbdjno,
zarzgdzam co nastepuje:

§1.1. Wyznaczam Pana Roberta Witulskiego — Starszego Informatyka, na administratora
systemu informatycznego w Urzedzie Gminy Zbéjno.

2. Do zadan administratora systemu informatycznego nalezeé bedzie zarzgdzanie i biezgce
nadzorowanie funkcjonowania systemu informatycznego, w tym zwlaszcza:
1) zarzadzanie systemem informatycznym w ktérym przetwarzane sa dane osobowe postugujac sie
hastem dostepu do wszystkich stacji roboczych z pozycji administratora;
2) przeciwdziatanie dostepowi 0séb niepowolanych do systemu informatycznego, w ktérym
przetwarzane sg dane osobowe;
3) na wniosek administratora bezpieczenstwa informacji, przydzielanie kazdemu uzytkownikowi
identyfikatora oraz hasta do systemu informatycznego oraz dokonywanie ewentualnych
modyfikacji uprawnien, a takze usuwanie konta uzytkownikéw zgodnie z zasadami okreslonymi w
instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych;
4) nadzorowanie dziatania mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikéw oraz kontroli dostepu do
danych osobowych;
5) sprawowanie nadzoru nad wdrozeniem i funkcjonowaniem stosownych srodkéw technicznych w
celu zapewnienia bezpieczenstwa danych;
6) podejmowanie odpowiednich dzialan w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia
zabezpieczen systemu informatycznego;
7) podejmowanie dzialaf w zakresie ustalania i kontroli identyfikatoréw dostepu do systemu
informatycznego;
8) wyrejestrowywanie uzytkownikéw na polecenie administratora danych osobowych lub
administratora bezpieczefistwa informacji;
9) zmienianie na poszczegdlnych stacjach roboczych hasta dostepu uj awniajac je wylgcznie danemu
uzytkownikowi oraz, w razie potrzeby, administratorowi bezpieczeristwa informacji i/lub
administratorowi danych osobowych;
10) w sytuacji stwierdzenia naruszenia zabezpieczefl systemu informatycznego, informowanie



administratora bezpieczenstwa informacji o naruszeniu i wspéldzialanie z nim przy usuwaniu
skutkéw naruszenia;

11) prowadzenie szczegélowej dokumentacji naruszen bezpieczefistwa danych osobowych
przetwarzanych w systemie informatycznym;

12) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem napraw, konserwacji oraz likwidacji urzadzen
komputerowych i nosnikéw danych na ktérych zapisane sg dane osobowe;

13) wykonywanie kopii zapasowych, dbanie o ich wiasciwe zabezpieczenie i przechowywanie oraz
okresowe sprawdzanie ich pod katem dalszej przydatnosci do odtwarzania;

14) podejmowanie dziatan stuzacych zapewnieniu niezawodnosci zasilania komputeréw, innych
urzadzen majacych wplyw na bezpieczefistwo przetwarzania danych oraz bezpiecznej wymiany
danych w sieci wewnetrznej i bezpiecznej teletransmisji.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.




