Zarzgdzenie nr 73/2015
Wojta Gminy Zbojno

z dnia 18 listopada 2015 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartos$ci
szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto stosowanego w
Urzedzie Gminy Zbdjno

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 1., poz. 594 z pozn. zm.) w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.), zarzadzam co

nastepuje:

§1. Wprowadzam regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowe] nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto stosowany w

Urzedzie Gminy Zbdjno.
§2. Traci moc zarzadzenie nr 21/2013 Wéjta Gminy Zb6jno z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych o wartodci szacunkowe] zamoOwienia

nieprzekraczajgcej rOwnowartosci kwoty 14.000 euro.

§3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie w dniu 1 grudnia 2015 r.




Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 73/2015 Wéjta Gminy Zbdjno z dnia 18 listopada 2015 r. w sprawie przyjecia
regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000

euro netto stosowany w Urzedzie Gminy Zbdjno

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartoséci kwoty 30.000 euro

netto stosowany w Urzedzie Gminy Zbdjno

I. Postanowienia ogélne

§1. llekro¢ w regulaminie udzielania zamowiefr publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto stosowanym w Urzedzie Gminy Zbojno
mowa jest 0:
1) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto stosowary w Urzedzie
Gminy Zbdjno;
2) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych;
3) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Zbéjno;
4) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Zbdjno;
5) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Zbdjno;
6) Sekretarzu Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Zbojno;
7) Skarbniku Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Zbojno;
8) dziale - nalezy przez to rozumie¢ wydzial, samodzielne stanowisko pracy, Sekretarza Gminy
oraz inng komorke organizacyjng wyodrebniong w regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy
Zbdjno;
9) kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ Wojta, Sekretarza Gminy, kierownika wydziatu lub
pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku pracy;
10) pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym za zamowienie publiczne - nalezy przez to
rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy Zbdjno upowaznionego przez Wojta do realizacji zaméwieri
publicznych objetych postanowieniami regulaminu;
11) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, zlozyla ofertg lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego na podstawie
postanowien regulaminu;
12) wartosci zamoOwienia publicznego netto - nalezy przez to rozumieé calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towar6w i ustug;
13) zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane.




Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 73/2015 Wojta Gminy Zbojno z dnia 18 listopada 2015 r. w sprawie przyjecia
regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartoci szacunkowej nie przekraczajacej rownowarto$ci kwoty 30.000
euro netto stosowany w Urzedzie Gminy Zbgjno

§2.1. Regulamin okre$la ramowe zasady dokonywania zaméwieh publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto, o ktérych mowa w art. 4
pkt 8 ustawy.

2. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia publicznego ustala kierownik, stosujgc zasady zawarte
wart. 32 - 35 ustawy.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia publicznego na czesci lub celowe zanizanie
jego warto$ci w celu unikniecia stosowania ktérejs z procedur objetych regulaminem.

4. Wszystkie zaméwienia publiczne powinny byé realizowane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakltadow,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zalozonych celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnietych zobowigzan.

§3.1. Wyznaczeni do przygotowania oraz przeprowadzenia zaméwieh publicznych objetych
postanowieniami regulaminu sg pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za zaméwienie
publiczne upowaznieni przez Wéjta w drodze odrebnego zarzadzenia.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamoéwienie publiczne
jest:

1) zachowanie bezstronnosci, obiektywizmu oraz starannoéci przy przygotowywaniu i
przeprowadzaniu zamoéwien publicznych objetych postanowieniami regulaminu;

2) dokonywanie odbioru przedmiotu zaméwienia publicznego;

3) sprawdzanie poprawnosci wystawionej przez wykonawce faktury (rachunku) oraz jej
szczegOlowe 1 czytelne opisywanie.

§4.1.Udzielenie zamowienia publicznego wykonawcy o wartosci szacunkowe] powyzej
kwoty 2.000 euro netto do 30.000 euro netto wymaga zawarcia umowy w formie pisemne;j.

2. Zawarcia umowy w formie pisemnej wymaga réwniez udzielenie zamoéwienia
publicznego obejmujacego sukcesywna lub okresowa dostawe, ustuge lub robote budowlang albo
wiazacego sie z koniecznoscig uszczegétowienia obowiazkow zamawiajgcego lub wykonawcy.
Oceng i decyzje w tym zakresie podejmuje kierownik wlasciwego ze wzgledu na przedmiot
zamoOwienia publicznego dziatu.

3. Projekt umowy, o ktorej mowa w ust. 1 i 2 przygotowuje kierownik wlasciwego ze
wzglegdu na przedmiot zamoéwienia publicznego dziatu lub  pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za zaméwienie publiczne. Projekt umowy wymaga sprawdzenia pod wzgledem

formalno-prawnym przez obstuge prawng urzedu.

2 ’ Strons




Zafgeznik nr | do zarzadzenia nr 73/2015 Wéjta Gminy Zbéjno z dnia 18 listopada 2015 r. w sprawie przyjecia
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IL. Procedury stosowane przy zaméwieniach publicznych o wartosci szacunkowej ponizej
kwoty 2.000 euro netto

§5.1. Przy realizacji zamowien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 2.000
euro netto jedynym wymaganym dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia
publicznego jest faktura (rachunek), szczegélowo i czytelnie opisana i podpisana przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za zamowienie publiczne, oraz sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym 1 podpisana przez kierownika bedacego bezposrednim przetozonym pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za zaméwienie publiczne, z zastrzezeniem §4 regulaminu.

2. Realizacja zamowien publicznych, o ktérych mowa w pkt 1, wymaga uprzedniej zgody

Wojta lub Sekretarza Gminy oraz Skarbnika Gminy.

III. Procedury stosowane przy zaméwieniach publicznych o wartosci szacunkowej powyiej
kwoty 2.000 euro netto

§6.1. ZamoOwienia publiczne o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 2.000 euro netto
realizowane sg na podstawie wniosku przygotowanego przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za zamdwienie publiczne stanowiacego zatacznik nr 1 do regulaminu.

2. Wniosek podpisany przez kierownika wlasciwego ze wzgledu na przedmiot zaméwienia
publicznego dzialu wymaga zaakceptowania go przez Wéjta lub Sekretarza Gminy oraz Skarbnika
Gminy.

§7. Przy zamowieniach publicznych o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 2.000 euro
netto do 10.000 euro netto. poza stosowaniem zasad o ktérych mowa w §6, pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za zamowienie publiczne ma obowiazek:

1) skontaktowania si¢ z potencjalnymi wykonawcami (minimum trzema) za posrednictwem poczty
elektronicznej, korespondencyjnie, faksem lub telefonicznie; ustalenia ceny brutto za przedmiot
objety zaméwieniem publicznym oraz innych istotnych warunkéw zaméwienia publicznego (np.
terminu wykonania. warunkow platnosci, okresu gwaranciji);

2) sporzadzenia z czynnosci o ktorych mowa w pkt 1 notatki stuzbowej zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do regulaminu i dolaczenia jej do wniosku, o ktérym mowa w §6 ust.1;
3) przedtozenia notatki stuzbowej o ktorej mowa w pkt 2 Wojtowi lub Sekretarzowi Gminy w celu
uzyskania zgody na realizacje zamowienia publicznego.

§8.1. Przy zamowieniach publicznych o wartosci powyzej kwoty 10.000 euro netto do
30.000 euro netto. poza stosowaniem zasad o ktérych mowa w §6 pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za zamoéwienie publiczne ma obowigzek:

1) dokonywania czynnosci w formie pisemnej;




Zafgeznik nr 1 do zarzadzenia nr 73/2015 Wéjta Gminy Zbojno z dnia 18 listopada 2015 r. w sprawie przyjecia
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2) skontaktowania si¢ z potencjalnymi wykonawcami (minimum trzema) poprzez wystanie im
zaproszenia do zlozenia oferty udzialu w rozpoznaniu cenowym, ktéry stanowi zatacznik nr 3 do
regulaminu; _
3) po otrzymaniu. od co najmniej jednego wykonawcy formularza oferty — przekazania
dokumentacji kierownikowi wlasciwego ze wzgledu na przedmiot zaméwienia publicznego dziatu
w celu sporzgdzenia protokotu z przeprowadzonego rozpoznania cenowego, zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 4 do regulaminu.

2. Do zaproszenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 dolgcza sie gotowy do wypehienia przez
wykonawce formularz oferty zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do regulaminu.

3. Protokot, o ktorym mowa w ust.1 pkt 3 stanowi podstawe do wyrazenia zgody przez

Wojta lub Sekretarza Gminy na realizacje zamowienia publicznego.

IV. Warunki zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru najkerzystniejszej oferty
§9.1. Wojt lub Sekretarz Gminy zamyka postepowanie o udzielenie zamdéwienia
publicznego bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty sa niezgodne z trescia zaproszenia;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajgcy zamierzat wydatkowaé na
realizacj¢ zamowienia publicznego:;
3) z innych waznych powoddw.
2. Wykonawca nie moze wnosi¢ do zamawiajacego zadnych roszczen zwigzanych z

zamknigciem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

V. Postanowienia szczegélowe

§10.1. Postanowienia regulaminu nie maja zastosowania do zamoéwien publicznych, ktére
mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce, tj.:
1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub odprowadzanie $ciekéw
do sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu. ciepla, powszechne ushugi pocztowe, ushugi
przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych;
2) z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw;
3) zamowien publicznych, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzgce wytacznie do celéw
prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu
przez zamawiajgcego produkcji seryjnej majacej na celu osiggniecie rentownoscei rynkowej lub
pokryciu kosztow badan lub rozwoju;
4) ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dzialalnosci kulturalnej zwigzanej z
organizacja wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsigwzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez

biblioteki lub muzealiow,




Zalgeznik nr | do zarzadzenia nr 73/2015 Wojta Gminy Zbéjno z dnia 18 listopada 2015 r. w sprawie przyjecia
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Jezeli zamowienia publiczne, o ktorych mowa w pkt 1 - 4 te nie stuzg wyposazeniu zamawiajacego
w srodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego dzialalnosci.

2. Zamowienia publicznego udziela sie Jednemu wykonawcy $wiadczacemu przedmiotowg
dostawe, ustuge lub robote budowlana po przeprowadzeniu negocjacji warunkéw umowy.

3. Regulaminu nie stosuje sie w przypadku zaméwienr publicznych zwigzanych z
ograniczeniem skutkéw naglego zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢, w szczegolnosci zagrazajgcych bezposrednio zyciu lub
zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

4. Z waznych przyczyn, na umotywowany przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za zamowienie publiczne wniosek, Wéjt moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od
stosowania postanowien regulaminu i dokona¢ zaméwienia publicznego po negocjacjach tylko z
jednym wykonawca.

§11. W przypadku zaméwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wspotfinansowane ze $rodkow pomocowych z budzetu Unii Europejskiej stosuje sie postanowienia
regulaminu po uwzglednieniu w pierwszej kolejnosci  wytycznych okreslonych w danym
projekcie/programie.

§12. Dokumentacja z przeprowadzonych postepowan o zamdwienia publiczne o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto przechowywana jest przez

dziaty merytoryczne odpowiedzialne za realizacje zamowienia publicznego.

V1. Inne postanowienia
§13. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zastosowanie majg odpowiednie
przepisy ustawy, akty wykonawcze do ustawy, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego

prawa.




Zafgcznik nr 1 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 30.000 euro netto stosowanego w Urzedzie Gminy Zbojno, wprowadzonego zarzadzeniem nr
73/2015 Wojta Gminy Zbojno z dnia 18 listopada 2015 .

Data wniosku: ...

Nazwadzialu: ...

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na realizacje zamdOwienia publicznego o:

1) wartosci szacunkowej powyzej kwoty 2.000 euro netto do 10.000 euro netto*,

2) wartosci szacunkowej powyzej kwoty 10.000 euro netto do 30.000 euro netto*,

1. Opis przedmiotul ZAMOWIBTIHAL .......c.ccoviieiiiieieieieeccceeee ettt s e ees st et eneeaenene

........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

2. Termin 1ealizacji ZAMOWICIIA: . ... ... oooiiiiiiieiieecee et ettt et e et eteeeeseeseseeseeaeann
3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia w zl netto: ... .. oo,

4. Wartos¢ przedmiotu zamowienia netto w przeliczeniu na eUro: ..............co.eeeeuineniiiinininnnnnnn.
Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia przyjety zostal zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania

wartosci zamowien publicznych.

...............................................................................................................................................................

Data i podpis kierownika/bezposredniego przelozonego pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamowienie

publiczne

Akceptuje/ Nie akceptuje*. Data i podpis Wajta lub Sekretarza Gminy

(*} niepotrzebne skreslic




Zalgeznik nr 2 do regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 30.000 euro netto stosowanego w Urzedzie Gminy Zbojno, wprowadzonego zarzadzeniem nr
73/2015 Wojta Gminy Zbojno z dnia 18 listopada 2015 1.

NOTATKA SEUZBOWA

W sprawie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowe]j powyzej kwoty 2.000 euro netto do

10.000 euro netto, na:

...............................................................................................................................................................

Rodzaj/ nazwa zaméwienia publicznego

Wykonawey, ktorzy zlozyli oferty:

Lp. Nazwa i siedziba Forma otrzymania Cena z Termin Inne postanowienia, Uwagi
wykonawcy oferty i jej data VAT realizacji np. okres gwarancji,
zaméwienia warunki platnosci

L.

2.

3.

Wybrano wykonawee: ...
Uzasadnienie WybOTU: ...

........................................................................................................................

Data i podpis kierownika/bezposredniego przetozonego pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zaméwienie
publiczne

Akceptuje/ Nie akceptuje*. Data i podpis Wojta tub Sekretarza Gminy

(*) niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 3 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto stosowanego w Urzedzie Gminy Zbdjno, wprowadzonego zarzgdzeniem nr
73/2015 Wejta Gminy Zbojno z dnia 18 listopada 2015 r.

Wojt Gminy Zbdjno
Zbojno 35A, 87-645 Zbdjno

ZAPRASZA

.........................................................................................................................

Nazwa oferenta i jego siedziba

do zlozenia oferty udziatu w rozpoznaniu cenowym w sprawie wykonania:

........................................................................................................................

........................................................................................................................

Rodzaj/ nazwa zaméwienia publicznego

1. Oferte nalezy ztozy¢:

1) w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego, lub

2) faksem na numer (054) 280 19 21, lub

3) w formie elektronicznej na adres: sekretariat@zbojno.pl

2. W ofercie nalezy poda¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

ROZPOZNANIE CENOWE 1817, ... .ottt e e es s e s s s see s
Rodzaj/ nazwa zamoéwienia publicznego

3. Ceny podane w ofercie nalezy wyrazié¢ cyfrg oraz stownie.

4. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

5. Opis przedmiotu zamowienia PUBIICZNEZO: .........oovviviveiiieceeeeeeeeeee et e e e

...............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

6. Wymagany termin realizacji zamowienia publiCZNego: ..........c..ocvovrirveiieeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeere e,
7. Wymagany termin platnos$Cic ...,
8. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie kierowal sie kryterium:

.........................................................................................................................

9. Propozycja Wykonawcy ma zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

1) Formularz oferty wedtug wzoru zataczonego do zaproszenia,

10. Cena podana przez Wykonawce jest obowiazujgca przez okres zwigzania umowa i nie bedzie
podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

11. Zamawiajgcy wybierze propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym przez siebie
wymogom, o najnizszej cenie lub najwyzszej ilosci punktéw w oparciu o postawione kryteria
wyboru.

12. Termin ztozenia oferty:




Zafgeznik nr 3 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej
réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto stosowanego w Urzedzie Gminy Zbéjno, wprowadzonego zarzadzeniem nr
73/2015 Wojta Gminy Zbdjno z dnia 18 listopada 2015 1.

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia........ooeevveveeeeereereerenen. , do godzZiny...cccoovvveeiiniiiiien

13. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:
Pan/Pani ... ,pokdjnr ..., tel. (054) o

14. Informacje dotyczace zawierania umowy.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wysle do Wykonawey

zamoOwienie/zlecenie/umowe w sprawie zaméwienia publicznego.*

Zbdjno, dnia ......ccooveeiiiiel.

Podpis przedstawiciela zamawiajacego

W zalgczeniu:

1) Wzér formularza oferty.

(*) niepotrzebne skreli¢




Zafgcznik nr 4 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto stosowanego w Urzedzie Gminy Zbdjno, wprowadzonego zarzadzeniem nr
73/2015 Wojta Gminy Zbojno z dnia 18 listopada 2015 r.

PROTOKOF, ROZPOZNANIA CENOWEGO

W zamowieniu publicznym o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto
zgodnie z art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z

2013 1., poz. 907 z p6z. zm.).

Gmina Zbé6jno
Zbaojno 35A, 87-645 Zbojno

1. Przedmiot zamowienia:

........................................................................................................................................................
........................................................................................................................

2. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia ustalona zostata na KwWote ..........cooooveevevveennnn., zlotych, cow
oparciu o kurs euro przyjety zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamoOwien publicznych, daje rOWNowartose ........ocoocecevveeeeieinn euro.

3. Opis przedmiotu zamowienia publicznego PrzygotoWal/a........o.ovoveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeeoeoeoeoeooo
4. Ustalenia wartosci zamowienia publicznego doKONala ... .....oovoveoverooeooeeeeeeeooeeoeoooo)
Wdniu . , ha podstawie:

1) srednich cen rynkowych przedmiotu zaméwienia*,

2) analizy wydatkéw z ubiegtego roku budzetowego*,

3) wysokosci wydatkow planowanych w budzecie gminy na ten cel*,

4) kosztorysu inwestorskiego*.

5. Wykaz Wykonawcow, ktérych zaproszono do udziatu w rozpoznaniu cenowym:

(liczba porzadkowa, nazwa firmy, siedziba)

6. Wykaz Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty:

(Liczba porzadkowa, nazwa firmy, siedziba, cena z VAT)
7. Wskazanie Wykonawcy. ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte:
1) w wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte N .............o.coeeeveeeevreesosrreens

2) NAZWA FIITIIYT Lot



Zatgcznik nr 4 do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartodci szacunkowej nie przekraczajacej
réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto stosowanego w Urzedzie Gminy Zbdjno, wprowadzonego zarzadzeniem nr
73/2015 Wéjta Gminy Zbojno z dnia 18 listopada 2015 r.

3) siedziba firmy: ...

.........................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

Data i podpis kierownika/bezposredniego przelozonego pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zaméwienie
publiczne

Protokdl o udzielenie zaméwienia na podstawie przeprowadzonego rozpoznania cenowego

zatwierdzam/nie zatwierdzam?*.

(Data i podpis Wéjta lub Sekretarza Gminy)

(*) niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik nr 5 do regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 30.000 euro netto stosowanego w Urzedzie Gminy Zbdjno, wprowadzonego zarzadzeniem nr
73/2015 Wojta Gminy Zbojno z dnia 18 listopada 2015 .

(Miejscowosé i data)

(Nazwa i siedziba wykonawcy)

Gmina Zbojno
Zbojno 35A, 87-645 Zbobjno

OFERTA WYKONAWCY

Odpowiadajac na zaproszenie do udziatu w rozpoznaniu cenowym:

Rodzaj/ nazwa zaméwienia publicznego
1. Oferuj¢ wykonanie dostaw/ustug/robét budowlanych* bedacych przedmiotem zamoéwienia

publicznego, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia publicznego, za kwote w

wysokosci:

aybrutto ... 2zt (stownie ZEotyCh: «....uiiiieeeeeeeeeeeeeeeee ),
w tym

b) podatek VAT ............ Y0 it zt (stownie zlotych: ... )
2. O$wiadczam, ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

3. Udzielam gwarancji na przedmiot zamowienia na ................. miesigcy/lat,* liczgc od dnia

podpisania protokotu zdawezo — odbiorczego.
4. Wyrazam zgodena .......................... .. termin pfatnosci w rozliczeniach z Zamawiajacym.

5. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty, stanowigcymi integralng czes$¢ oferty sa.

(Pieczec i podpis Wykonawcy)

Zalaczniki :

(*) niepotrzebne skresli¢



