Zarzadzenie nr 72/2015
Wéjta Gminy Zbdjno

z dnia 18 listopada 2015 1.

w sprawie okreslenia procedury postgpowania przy opracowywaniu projektow uchwat Rady

Gminy Zbdjno.

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.

U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.1. Projekty uchwal Rady Gminy Zbdjno opracowuja:
1) Sekretarz gminy;
2) Skarbnik gminy;
3) kierownicy dzialéw Urzgdu Gminy Zbojno;
4) na polecenie kierownikéw dziatéw podlegli im pracownicy;
5) pracownicy zajmujgcy samodzielne stanowiska pracy,
zwani dalej projektodawcami.

2. Opracowanie projektu uchwaly nastgpuje na podstawie polecenia Wojta, Sekretarza
gminy, Skarbnika gminy, z inicjatywy kierownika dzialu lub pracownika.

3. Projektodawca opracowujac projekt uchwaly ma obowigzek:
1) opracowac¢ go zgodnie z zasadami techniki prawodawczej, okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad techniki
prawodawczej”.
2) opracowa¢ go prawidlowo pod wzgledem formalno-prawnym, redakcyjnym i
merytorycznym;
3) jezeli zachodzi taka potrzeba, uzgodnié jego tre$¢ z kierownikami innych dzialéw i/lub
jednostek organizacyjnych gminy;
4) dotaczy¢ do projektu uchwaty uzasadnienie obejmujace:
a) przedstawienie istniejgcego stanu faktycznego w dziedzinie, ktéra ma by¢ unormowana
oraz wyjasnienie celu przyjecia uchwaty,
b) wykazanie roznic miedzy dotychczasowym a projektowanym stanem prawnym oraz
charakterystyke przewidywanych skutkéw zwigzanych z wejsciem uchwaty w zycie, w tym w
szczegolnoscei skutkéw finansowych,
c) wskazanie zrodla pokrycia wydatkéw zwigzanych z przyjeciem uchwaly, jezeli jej

przyjecie pociaga za soba skutki finansowe dla budzetu gminy,
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d) omowienie wynikow konsultacji spofecznych badz wydanych opinii i/lub dokonanych
uzgodnien, jezeli obowiazek taki wynika z przepisow prawa.

4. Projektodawca po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3, przedklada
projekt uchwaty do sprawdzenia pod wzglgdem formalno-prawnym i redakcyjnym przez
obsluge prawng urzedu, a w zakresie zaangazowania Srodkow finansowych w jego realizacje,
wplywanie na ksztalt uchwaty budzetowej lub jakiegokolwiek zwiazku z finansami
publicznymi, przez Skarbnika gminy.

5. Potwierdzenie wykonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2, ust. 3 pkt 3 i ust. 4
nastgpuje wedtug nizej wskazanego schematu, ktory powinien by¢ zamieszczony na odwrocie

pierwszej strony projektu uchwaly.

Karta uzgodnien projektu aktu prawnego w sprawie:

(Tytul uchwaty)
1) projekt opracowat:

(Imig i nazwisko, data, podpis)

2) z inicjatywy — polecenia:

(Imig i nazwisko, data, podpis)

3) uzgodnienia wiasciwych dziatow/jednostek organizacyjnych gminy:

(Imig i nazwisko, data, podpis)

4) sprawdzono pod wzgledem formalno-prawnym i redakcyjnym:

(Imig i nazwisko, data, podpis)

5) akceptacja skarbnika:

(Imig i nazwisko, data, podpis)

6. Po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5, projektodawca przedkiada
projekt uchwaty Sekretarzowi gminy, w celu zapoznania si¢ z nim, na 10 dni przed terminem
planowane;j sesji Rady.

7. Projekt uchwaty przekazywany jest nastepnie przez Wojta Przewodniczacemu

Rady, celem przedtozenia go wasciwym Komisjom Rady do zaopiniowania.



8. Rejestr projektow uchwatl Rady i uchwat przyjetych przez Rade prowadzi Pan Artur
Dymek.

9. Przyjete uchwatly przekazywane sg celem ich realizacji do kierownikéw wilasciwych
merytorycznie dzialow urzedu i/lub jednostek organizacyjnych gminy za pokwitowaniem.

10. Za przekazanie uchwal Rady odpowiada Pan Artur Dymek.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 1 grudnia 2015 r.
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