ZARZADZENIE Nr 42/2015
Wojta Gminy Zbojno
z dnia 8 lipca 2015 r.

Na podstawie art. 19 ust. 1-3, 20 ust. 1-31 21 ust. 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 084,10471 1473 oraz
72014 r. poz. 423,768, 8111 915) zarzadza sie, co nastgpuje:

zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

Powoluje sie Komisj¢ przetargows, zwang dalej ,.komisja” do przygotowania i
przeprowadzenia postepowan przetargowych.

§2
Komisja w sktadzie:
1. Jerzy Zuchowski - Przewodniczacy komisji
2. Anna Rzazewska - Z-ca Przewodniczacego komisji
3. Teresa Jasinska - Czionek komisji
4. Elzbieta Gorzynska - Czionek komisji
5. Mariusz Laskowski - Cztonek komisji
6. Michat Krupka - Czlonek komisji
§3

Czlonek komisji jest zobowiazany rzetelnie i obiektywnie wykonywac
powierzone mu czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadana
wiedza i doswiadczeniem.

§ 4

Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2015 z dnia 6 marca 2015 1.

§5

Regulamin pracy komisji nadaje kierownik jednostki ( zatacznik nr 1).




LI

Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 15/2015
Wojta Gminy Zbdjno
z dnia 8 lipca 2015 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Komisja przetargowa, zwana dale] komisja, jest zespolem pomocniczym Wéjta Gminy lub

osoby upowaznionej powolywanym do  przeprowadzenia lub przygotowania 1
przeprowadzenia okreslonego postepowania.

Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub by¢ powotywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowarn.

W przypadku zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej wartosci okreslone w
ustawie powolanie komisji przetargowej jest obligatoryjne.

Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 984, 10471 1473 oraz z2014 r. poz. 423, 768,

8111 915) aktéw prawnych obowiazujacych do ustawy, oraz niniejszego regulaminu.

§2. POWOLANIE I SKEAD KOMISJI

Czlonkéw komisji przetargowej powoluje i odwoluje na mocy decyzji Wojt Gminy
na podstawie zarzadzenia.
Komisja przetargowa sktada si¢ z ¢o najmniej 3 0sob.
Spoéréd  czlonkow  komisji przetargowej wojt lub osoba upowazniona wyznacza
przewodniczacego 1 sekretarza.
Jezeli dokonanie  okreslonych  czynnosci zwiazanych ~—z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoOwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, wojt lub osoba upowazniona, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powolac biegtych.
Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest
obecnosé co najmniej potowy jej sktadu.
Czlonkowie komisji podlegaja wylaczeniu, jezeli:
1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamoOwienia,
2) pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa

zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca



prawnym lub cztonkami organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wyko-
nawcoéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami organow
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie 0 udzielenie
zamoOwienia,

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoscl tych oséb,

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo ~ popelnione W zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu

‘ osiagniecia korzyéci majgtkowych.

7 Czlonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
skladajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne
oéwiadezenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6.

8. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez czlonka komisji
podlegajacego wylaczeniu po powzieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o
ktérych mowa w ust. 6, nalezy powtorzyé z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych nie wptywajacych na wynik postepowania.

9. Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie w sytuacjl naruszenia przez niego obowigzkow, o ktérych mowa
w §4.

0 10. Odwotanie badz wylaczenie czlonka komisji nastepuje na wniosek przewodniczacego
komisji zlozony do rektora lub osoby upowaznionej. Wobec przewodniczacego komisji
czynnoéci odwolania badz wylaczenia dokonuje bezposrednio rektor lub osoba
upowazniona.

§3. ZADANIA KOMISJI

. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i dos$wiadczeniem.

2. Komisja przeprowadza lub przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o zamowienie
publiczne, a w szczegdlnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert,
2) ocenia spelnianie przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamowienia.



|US)

bada 1 ocenia oferty,

przedstawia Woéjtowi lub osobie upowaznionej propozycje wykluczenia wykonawcy.
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, rozstrzygnig¢ protestow,
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania,

5) prowadzi dokumentacje postepowania.

§4. PRACA KOMISIJI
Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prace z dniem powolania, a konczy w dniu
ostatecznego zatwierdzenia protokotu postepowania.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkow nalezy:
1) odebranie o$wiadczen cztonkow komisji, o ktorych mowa w §2 ust. 7,
2) wyznaczanie terminow posiedzefi komisji oraz ich prowadzenie,
3) podzial prac miedzy cztonkéw komisji,
4) informowanie woéjta lub osoby upowaznionej o przebiegu prac komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
5) nadzorowanie pracy komisji.
Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, zgodnie z obowiazujacymi aktami prawnymi.
Kazdy z cztonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonane przez

siebie czynnosci.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




