Zarzgdzenie nr 23/2015
Wojta Gminy Zbojno

z dnia 27 marca 2015 r.

w sprawie ustalenia wykazu stalych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Zbdjno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z

2001 r. Nr 141, poz. 1591 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1. Ustalam wykaz statych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Zbéjno, stanowiacy
zalacznik do zarzadzenia.

§2.1. Zarzadzenie bedzie opublikowane w wewnetrznej sieci komputerowe;j Urzedu.

2. Kierownicy dzialéw zobowiazani sa zapoznaé z trescia zarzadzenia tych pracownikow
Urzgdu, ktérzy nie maja dostepu do komputerdw.

3. Zarzagdzenie w wersji papierowej bedzie dostepne do wgladu u sekretarza gminy oraz w
sekretariacie Urzedu.

§3. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu do pisemnego potwierdzenia zapoznania
si¢ z trescig zarzadzenia w sekretariacie Urzedu.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 20 kwietnia 2015 r.




Zalacznik do zarzadzenia Nr 23/2015 Wojta Gminy Zbdjno z dnia 27 marca 2015 r. w sprawie
ustalenia wykazu statych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Zb6jno

Stanowiska pracy .
Wijt
Kierownictwo urzedu Sekretarz Gminy
Skarbnik Gminy
Kierownik wydzialu | etat
Wydzial Spraw Stanowisko ds. ewidencji ludno$ci, dowodéw osobistych, y
2 etatu
Spolecznych obstugi Rady Gminy, sportu i kultury
Sprzataczka | etat
Kierownik wydzialtu | e !
Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej 2 etaty
Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i gospodarki |
etat
Wydzial Finansowy i nieruchomosciami
Gospodarki Stanowisko ds. poboru podatkéw i optat 1 etat
Nieruchomosciami
Stanowisko ds. obstugi kasowej, zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych oraz rozliczen i windykacji naleznosci | 1 etat
budzetowych
Stanowisko ds. obstugi ksiggowej gospodarki odpadami 2 etatu

' Funkcje kierownika wydzialu petni skarbnik gminy.




Zalacznik do zarzadzenia Nr 23/2015 Wojta Gminy Zbdjno z dnia 27 marca 2015 r. w sprawie
ustalenia wykazu stalych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Zbdjno

Kierownik wydziatu 1 etat
Wydzial Zarzgdzania Stanowisko ds. konserwacji sieci wodociggowo- ;
. . ctaty
Infrastrukturg kanalizacyjnej
Stanowisko ds. zaopatrzenia urzedu 1 etat
Kierownik wydziatu 1 etat
Wydzial Inwestycji, Stanowisko ds. drég, inwestycji, zaméwien publicznych oraz 1
etat
Planowania i Rozwoju planowania przestrzennego
Stanowisko ds. konserwacji drog 2 etaty
Kierownik wydziatu 1 etat
Stanowisko ds. rolnictwa i gospodarki komunalne;j 1 etat
. Stanowisko ds. opieki nad dzie¢mi i mlodzieza w czasie
Wydzial Ochrony . 2 etaty
i dowozu do i ze szkoty
Srodowiska, Rolnictwa i
Gospodarki Komunalnej Stanowisko ds. gospodarczych 3 etaty
Stanowisko ds. technicznej obstugi urzedu oraz pielegnacji 1
etat
terenoéw zielonych
Urzad Stanu Cywilnego Zastepcea kierownika USC Vs etatu

Archiwum Zakladowe

Koordynator czynnosci kancelaryjnych

Pelnomocnik ds. Ochrony

Informacji Niejawnych

Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

* Funkcj¢ koordynatora czynnosci kancelaryjnych petni osoba zatrudniona na stanowisku ds. kadrowych i organizacyjnych.

* Funkeje petnomocnika ds. ochrony informacji nigjawnych petni sekretarz gminy.
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Zakgeznik do zarzadzenia Nr 23/2015 Wojta Gminy Zbdjno z dnia 27 marca 2015 r. w sprawie

ustalenia wykazu statych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Zbdjno

. . Stanowisko ds. obstlugi informatyczne; 1 etat
Samodzielne Stanowiska 8 yezne]
Prac
y Stanowisko ds. kadrowych i organizacyjnych 1 etat
Obsluga Prawna Adwokat e

* Adwokat $wiadczy ustugi prawne dla urzedu i Jjednostek organizacyjnych gminy na podstawie umowy cywilnoprawnej w ramach

prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej.
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