ZARZADZENIE Nr 19/2016 Wéjta Gminy Zbéjno

7 dnia 15.03.2016 r.
w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu
likwidacji srodkow trwalych w Urzedzie Gminy Zbéjno.

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j.Dz.U.
2015 r. Nr 0, poz.1515),

§ 1. Powoluje stala komisje likwidacyjna,zwana dalej ,,Komisja”,srodkéw trwalych i pozostatych,
bedacych w ewidencji Urzedu Gminy Zbojno,a zakwalifikowanych do likwidacji, w nastgpujacym
skfadzie:

1) Boronski Czestaw - przewodniczacy komisji,

2) Jurkiewicz Jadwiga - cztonek,

3) Jasinska Sylwia - czlonek.

§ 2.1. Komisja ma obowiazek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie zobowigzujacymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zbycie i likwidacja $rodkéw trwalych oraz $rodkéw pozostatych odbywa si¢ nazasadach
okre$lonych w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzor wniosku sktadanego przez osoby odpowiedzialne za powierzone mienie zawiera zalacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wzér protokotu z likwidacji majatku zawiera zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu statej komisji likwidacyjnej.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 19/2016 Wéjta Gminy Zbojno
z dnia 15.03.2015r.

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ DZIALAJACEJ PRZY
URZEDZIE GMINY ZBOJNO.

§ 1.1. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym pod kierunkiem
przewodniczgcego stalej komisji likwidacyjnej.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Zbdjno.

§ 2. Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie wnioskdéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od komisji
inwentaryzacyjnej lub osoby, ktorej mienie przeznaczone do likwidacji zostato

powierzone,

2) organizowanie pracy komisji,

3) nadzér nad prawidtowoscia prac komisji,

4) wskazanie 0s6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,.

5) stawianie wnioskéw w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym komisji lub jej
uzupelnienie,

7) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskdw w sprawie przebiegu likwidacji,

8) sporzadzanie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji, zawierajgcego wszystkie istotne
dla jego przebiegu informacje, podpisywanego przez wszystkich cztonkéw komisji likwidacyjne;j .
§ 3. Do zadan cztonkéw statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przeanalizowanie zatwierdzonych przez wojta i skarbnika wnioskéw  komisji
inwentaryzacyjnej,

2) okreslenie sposobu likwidacji,

3) takie zorganizowanie procesu likwidacji, aby nie zakldci¢ normalnego funkcjonowania
jednostki,

4) przekazanie statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich stwierdzonych w toku
likwidacji nieprawidtowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami majatkowymi,
i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§ 4. Etapy przeprowadzenia likwidacji:

1) zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotéw podlegajacych likwidacji i wpisanie do arkusza
zbiorczego z podziatem na:

a) przedmioty posiadajace jeszcze wartos¢ uzytkowa, ktére mozna likwidowa¢ na

zasadach okre$lonych w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

b) przedmioty nie posiadajace wartosci uzytkowej;

2) spis rzeczy posiadajacych wartos¢ uzytkowa udostepni¢ mozna kierownikom podlegtych i
nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy, w celu zapoznania si¢ 1 wskazania
przedmiotéw, ktdrych przyjeciem sg zainteresowane,

3) przedmioty z listy rzeczy posiadajacych wartos¢ uzytkowa, ktérych nie zagospodarowano
zgodnie z podpunktem 2, przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje rowniez
przedmioty zakwalifikowane jako nieposiadajace wartosci uzytkowe;j.

§ 5. Sposéb likwidacji przedmiotow nieposiadajacych wartosci uzytkowej uzalezniony jest
od rodzaju rzeczy i materiatu, z ktoérego przedmiot jest wykonany, i tak:

1) sposob utylizacji sprzetu elektronicznego (monitory ekranowe,telewizory itp.), jak rowniez
innych przedmiotéw toksycznych w trakcie spalania,precyzuja odrebne przepisy szczegdtowe,
2) przedmioty metalowe (Zelazne i niezelazne), po ich trwalym fizycznym

odksztafceniu sprzedaje si¢ w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych. Uzyskane w wyniku
sprzedazy $rodki finansowe wptaca si¢, na podstawie dowodu ksiegowego uzyskanego z
punktu skupu ztomu,do kasy urzedu gminy.

§ 6. Srodki trwate przedstawiajace warto$¢ uzytkowa mozna komisyjnie zby¢ na zasadach
okreslonych w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.




§ 7.1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiggowe (LT) w celu
zdjecia zlikwidowanego przedmiotu z ewidencji.

2. Do udokumentowania ruchu $rodkéw trwatych stuza nastgpujace dowody ksiegowe:
1) OT - przyjecie srodka trwalego,

2) MT — zmiana miejsca uzytkowania srodka trwalego,

3) PT — protokét przekazania-przyjecia srodka trwatego,

4) LT - likwidacja $rodka trwatego.

3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentow zawiera instrukcja w sprawie sporzadzania,
obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych.

§ 8. Koncowy protokot z likwidacji, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1) Skarbnik Gminy — 1 egz.

2) osoba wystepujaca z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.,

3) przewodniczacy komisji likwidacyjnej — 1 egz.

§ 9. Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej informuje
Wéjta Gminy o jej przebiegu.




Y

Zatacznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 19/2016 Wéjta Gminy Zbdjno
z dnial5.03.2015 r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

§ 1.1. Likwidacji podlegaja $rodki trwale, ktore:

1) nie sa wykorzystywane do realizacji zadanGminy,

2) nie nadaja sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub brak mozliwosci
wspOtpracy ze sprzg¢tem typowym,

3) maja wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczefistwu uzytkownikéw albo

najblizszego otoczenia,

4) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,

5) sg technicznie przestarzale.

2. Zbyciu podlegaja $rodki trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajgcym ich
uzywanie w jednostce, a przedstawiajgce wartos¢ uzytkows.

3. Zgloszenie zbycia lub likwidacji $rodka trwatego przystuguje komisji inwentaryzacyjnej
oraz pracownikowi, ktéremu mienie zostato powierzone na druku stanowigcym zatgcznik nr 3 do
Zarzadzenia.

4. O zbyciu lub likwidacji §rodka trwatego decyduje Wojt na podstawie opinii

konserwatora sprzetu lub pracownika korzystajacego ze srodka trwalego albo jego
bezposredniego przetozonego.

§ 2.1. Zbycie $rodka trwalego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne
przekazanie .

2. Sprzedaz $rodka trwatego moze nastapi¢ w drodze przetargu lub, w przypadku okreslonym
w § 4 ust.1, bez przeprowadzenia przetargu.

3. Srodek trwaly moze by¢ nieodplatnie przekazany jednostce organizacyjnej lub innemu
podmiotowi nie bedacemu jednostka organizacyjna Gminy na zasadach okreslonych w § 5.

§ 3.1. Przetarg przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego lub przetargu pisemnego
wedtug obowigzujacych przepisow.

2. Przetarg prowadzi komisja przetargowa powolana przez Wdjta sposrod pracownikow
Urzedu Gminy Zb6jno, w sktadzie co najmniej trzy osobowym.

§ 4.1. Stata komisja likwidacyjna moze sprzeda¢ srodki trwate bez przeprowadzania
przetargu, w przypadkach gdy:

1)$rodki te maja cene rynkowa i w drodze przetargu nie otrzyma sie ceny wyzszej,

2) przedmiotem sprzedazy sg sktadniki majatkowe, ktérych warto$¢ wynikajgca z

ewidencji ksiegowej, uwzgledniajacej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopien
umorzenia, nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach w sprawie uznawania

skfadnikéw majgtkowych za $rodki trwale,

3) $rodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywolawczej.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, jednostka organizacyjna moze sprzedac
$rodki trwate po cenie najwyzszej oferowanej, ale nie nizszej niz 1/2 ceny oszacowania.

§ 5.1. Warunkiem nieodptatnego przekazania srodka trwatego innemu podmiotowi,

nie bedgcemu jednostka organizacyjnag Gminy,jej lub nadzorowana, jest brak mozliwosci jego w
nich uzytkowania.

2. Nieodplatnie $rodek trwaty mozna przekaza¢ tylko placowce oswiatowej lub naukowej,
instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia
lub pomocy spotecznej, policji lub strazy pozarnej, jezeli srodek moze by¢ przez te podmioty
wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.

3. Nieodplatne przekazanie $rodka trwalego nastgpuje za zgodg Wojta Gminy, na

podstawie protokotu zdawcezo-odbiorczego, w ktérym podaje si¢ w szczegodlnosci rodzaj, typ i
ilo$¢ $rodka trwatego oraz jego wartos$¢ szacunkowa.

§ 6.1. Likwidacje $rodka trwatego przeprowadza komisja likwidacyjna powotana przez




Wojta Gminy sposrod pracownikow tej jednostki, w sktadzie co najmniej trzyosobowym.
2. 7 likwidacji $rodka trwatego komisja likwidacyjna sporzadza protokot, ktory w
szezegblnosci powinien zawieraé: datei miejsce sporzadzenia, sktad osobowy komisji
likwidacyjnej, rodzaj, typ i ilo$¢ srodka trwatego, uzasadnienie jego likwidacji,

podpisy cztonkow komisji likwidacyjne;.

3. Wz6r protokotu z likwidacji zawiera zatacznik nr 2 do zarzadzenia.




Zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 19/2016 Wajta Gminy Zbojno
z dnia 15.03.2015 1.

(pieczed jednostki)

.................. Jdnia ool
WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
W URZEDZIE GMINY ZBOJNO
Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych sktadnikéw majatkowych:
Lp. | Numer | Data Cena llos¢ Wartosé Wartos¢
inwent. | zakupu | jednost. (szt.) poczatkowa Umorzona
(zh) (zh (zh
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
UZASADNIENIEWNIOSKU:
(podpis osoby skiadajgcej wniosek)
egz. 1 - Przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej
egz. 2 - osoba, ktorej mienie zostalo powierzone
Zatwierdzam

(Wojt Gminy)




Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 19/2016 Wojta Gminy Zbdjno
z dnia 15.03.2015 1.

PROTOKOL Nr .....
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU
W zwiazku ze zlozonym drugostronnie wnioskiem o likwidacje Komisja Likwidacyjna
Urzedu Gminy Zbojno w skladzie:
Przewodniczgcy:- ...ooovviiiiiiiiiiiiii
Czlonkowie: - ...oooveviiviiiii,

przeprowadzita postgpowanie likwidacyjne w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej,
Panali.....coovvviiiiiniiiiiiiiiiiiaaans ,

Podpisy:
Przewodniczacy: - ...
Cztonkowie: =......coovviiiiiiiiiiii

Zatwierdzam

(Wojt Gminy)




Wrykaz zlikwidowanych skadnikéw majatku:

Zatacznik do protokotu likwidacji majatku.

Lp. | Numer | Data Cena [los¢ Wartos¢ Wartos¢

inwent. | zakupu | jednost. (szt.) poczatkowa Umorzona
(zh) (zh) (zh)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.




