Zarzadzenie nr 2/2016
Wojta Gminy Zbéjno

z dnia 8 stycznia 2016 r.
w sprawie ustalenia wykazu stalych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Zbéjno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 141, poz. 1591 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1. Ustalam wykaz stalych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Zbdjno, stanowiagcy
zalgcznik do zarzadzenia.

§2. Traci moc zarzadzenie nr 83/2015 Wéjta Gminy Zbéjno z dnia 3 grudnia 2015 r.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazuj aca od dnia 4 stycznia
2016




Zalgeznik do zarzgdzenia Nr 2/2016 Wéjta Gminy Zbéjno z dnia 8 stycznia 2016 r. w sprawie ustalenia
wykazu statych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Zbdjno.

Kierownictwo urzedu

Wéjt

Sekretarz Gminy

- stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe;

Skarbnik Gminy
Kierownik wydzialu 1 etat
Inspektor
- stanowisko ds. ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych, dziatalnodci 1 etat
gospodarczej, spraw wojskowych, obrony cywilnej oraz ochrony
przeciwpozarowe;j
Wydzial Spraw
Spolecznych Inspektor
1
- stanowisko ds. ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych, obstugi Rady /2 ctatu
Gminy oraz sportu
Pomoc administracyjna I etat
Sprzataczka I etat
Kierownik wydziaa =~ | . :
Inspektor
I etat

" Funkgje kierownika wydziatu petni skarbnik gminy.
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Zalgeznik do zarzadzenia Nr 2/2016 Wéjta Gminy Zbdjno z dnia 8 stycznia 2016 r. w sprawie ustalenia

wykazu stalych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Zbdjno.

Wydzial Finansowy i Podinspektor
Gospodarki I etat
- stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej
Nieruchomosciami ® !
Inspektor
1 etat
- stanowisko ds. wymiaru podatkéw i gospodarki nieruchomosciami
Inspektor
| etat
- stanowisko ds. poboru podatkdw i oplat
Inspektor
- stanowisko ds. obstugi kasowej, zezwolen na sprzedaz napojow I etat
alkoholowych oraz rozliczen i windykacji naleznogci budzetowych
Inspektor
72 etatu
- stanowisko ds. obstugi ksiggowej gospodarki odpadami
Kierownik wydzialu 1 etat
Wydzial Zarzgdzania
Infrastrukturs Konserwator
3 etaty
- stanowisko ds. konserwacji sieci wodociggowo-kanalizacyjnej
Kierownik wydzialu | etat
Inspektor
I etat
- stanowisko ds. drég, inwestycji oraz planowania przestrzennego
Wydzial Inwestycji,
L. , Podinspektor
Planowania i Rozwoju
- stanowisko ds. zaméwien publicznych, pozyskiwania funduszy oraz I etat
promocji
Konserwator 2 etaty
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 2/2016 Wéjta Gminy Zb6jno z dnia 8 stycznia 2016 r. w sprawie ustalenia

wykazu statych stanowisk pracy w Urzgdzie Gminy Zbojno.

-stanowisko ds. konserwacji drog

Jx

Robotnik gospodarczy
3 etaty
- stanowisko ds. gospodarczych

Konserwator

- stanowisko ds. technicznej obstugi urzgdu oraz pielegnacji terenéw I etat
zielonych
Kierownik wydzialu 1 etat
Inspektor
Wydzial Ochrony 1 etat
Srodowiska, Rolnictwa i - stanowisko ds. rolnictwa i gospodarki komunalnej
Gospodarki Komunalnej

Podinspektor

| etat
- stanowisko ds. ochrony $rodowiska i gospodarki komunalne;j
Kierownik wydzialu 1 etat
Glowny ksiegowy
1 etat
- stanowisko ds. obstugi ksiggowej szkot
Specjalista
Wydzial Edukacji | etat
- stanowisko ds. obstugi ptac i rozliczen w szkolach

Podinspektor

1 etat
- stanowisko ds. o§wiaty

Sekretarka | etat
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Zalgcznik do zarzadzenia Nr 2/2016 Wojta Gminy Zbojno z dnia 8 stycznia 2016 r. w sprawie ustalenia

wykazu statych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Zbdjno.

Opiekun dzieci i mlodziezy (w czasie przewozu do i ze szkoly) 2 etaty
Urzad Stanu Cywilnego Zastepca kierownika USC Y2 etatu
Archiwum Zakladowe Archiwista | s 2
Pelnomocnik ds.
Ochrony Informacji Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych | - 3
Niejawnych
Starszy informatyk
1 etat
- stanowisko ds. obstugi informatycznej
Inspektor
1 etat
- stanowisko ds. kadrowych i organizacyjnych
Samodzielne Stanowiska
Pracy
Miodszy referent
1 etat
- stanowisko ds. obstugi sekretariatu
Zaopatrzeniowiec
| etat
- stanowisko ds. zaopatrzenia

4

Obsluga Prawna

Adwokat

? Funkeje archiwisty petni osoba zatrudniona na stanowisku ds. kadrowych i organizacyjnych.

3 Funkcje pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych pelni sekretarz gminy.

+ Adwokat $wiadczy ushugi prawne dla urzedu i jednostek organizacyjnych gminy na podstawie umowy cywilnoprawnej w ramach prowadzonej

dzialalnoéei gospodarczej.
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